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EXCELENTISIMO AYUNTAMIENTO DE LA VILLA DE LA OROTAVA

En los casos Expediente n°: 170/2020
Procedimiento: Organizacion y Disposiciones Comunes de Control Interno

Asunto: Guia de fiscalizacion e intervencion de gastos u obligaciones limitada previa
para adecuarla al médulo de control interno de la plataforma de gestibn de
expedientes GESTIONA (régimen de requisitos basicos).

Proponente: El Alcalde-Presidente

Organo competente para su aprobacion: El Pleno

PROPUESTA AL PLENO

EXPOSICION DE MOTIVOS

El Pleno del Ayuntamiento, en sesion ordinaria celebrada el dia 31 julio de
2018, aprobo la Guia de Fiscalizacion e Intervencion de gastos u obligaciones limitada
previa (régimen de requisitos basicos), atendiendo a lo dispuesto en el articulo 13 del
Real Decreto 424/2017, de 28 de abril, por el que se regula el régimen juridico del
control interno en las entidades del Sector Publico Local y al Acuerdo de Consejo de
Ministros de 30 de mayo de 2008, publicado en el B.O.E. n°143, 13 de junio.

En el Boletin Oficial del Estado n° 186, de 2 de agosto de 2018, se publica la
Resolucion de 25 de julio de 2018, de la Intervencién General de la Administracion del
Estado, por la que se publica el Acuerdo del Consejo de Ministros de 20 de julio de
2018, por el que se da aplicacién a la previsién de los articulos 152 y 147 de la Ley
General Presupuestaria, respecto al ejercicio de la funcion interventora en régimen de
requisitos basicos en el &mbito de los contratos del sector publico y encargos a medios
propios.

Conforme dispone el apartado 2.c) del articulo 13 del Real Decreto 424/2017,
de 28 de abril, por el que se regula el régimen juridico del control interno en las
entidades del Sector Publico Local, se consideraran, en todo caso, trascendentes en el
proceso de gestion los extremos fijados en el Acuerdo del Consejo de Ministros,
vigente en cada momento, con respecto al ejercicio de la funcién interventora en
régimen de requisitos basicos, en aquellos supuestos que sean de aplicacion a las
Entidades Locales, que deberan comprobarse en todos los tipos de gasto que
comprende.

El apartado segundo de la parte dispositiva del acuerdo del Pleno del
Ayuntamiento, adoptado en sesion ordinaria celebrada el dia 31 julio de 2018, dispone
que las actualizaciones que se deban realizar en la Guia para adecuarla al acuerdo del
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Consejo de Ministros se aprobardn por el Alcalde-Presidente, a propuesta del
Interventor.

Con base a lo que antecede, se aprobd por Decreto del Alcalde-Presidente de
fecha 31 de agosto de 2018, la actualizacion de la Guia de Fiscalizacién e Intervencion
de gastos u obligaciones limitada previa (Version 02).

Desde el dia 23.09.2019, se activa en la Plataforma de Hacienda Local de
esPublico, el mdédulo de Control Interno, herramienta que va a permitir al érgano
interventor desarrollar sus funciones con mayor eficacia, eficiencia y seguridad, una
vez que se integre con la plataforma de gestion de documentos GESTIONA,
procedimiento de integracion que esta previsto se inicie por esPublico en los primeros
meses del préximo afio 2020.

Desde que se activa en la Plataforma de Hacienda Local de esPublico el
maédulo de Control Interno, se han venido realizando las tareas previas necesarias en
coordinacién con esPublico para adaptar la vigente Guia de Fiscalizacién e
Intervencién de gastos u obligaciones limitada previa a las exigencias de dicho médulo
de Control Interno, con el fin de que desde el inicio del afio 2020 pueda ser aplicada y
asi posibilitar el procedimiento de integracién con la plataforma de gestién de
expedientes GESTIONA.

Esta nueva Guia Fiscalizacion e Intervencién de gastos u obligaciones limitada
previa se considera por el Interventor que debe ser aprobada por el Pleno del
Ayuntamiento atendiendo a que supone una sustitucion de la vigente y no una mera
actualizacién parcial de la misma, asi como por seguridad juridica, permanencia y
transparencia.

Visto informe favorable del Interventor.

El Alcalde-Presidente, somete a la consideracién del Pleno del Ayuntamiento la
siguiente PROPUESTA DE ACUERDO:

Primero.- Aprobar la Guia de Fiscalizacibn e Intervencion de gastos u
obligaciones limitada previa (régimen de requisitos basicos), de conformidad con lo
dispuesto en los apartados 1y 2 del articulo 13 del Real Decreto 424/2017, de 28 de
abril, por el que se regula el régimen juridico del control interno en las entidades del
Sector Publico Local, y el articulo 27 del Reglamento de Control Interno de este
Ayuntamiento que deberd comprobar el 6rgano interventor, cuyo texto se inserta al
final.

Segundo.- Que se publique en la pagina web del Ayuntamiento.

Tercero.- Las actualizaciones que se deban realizar en la Guia para adecuarla
al Acuerdo del Consejo de Ministros se aprobaran por el Alcalde-Presidente previo
informe del Interventor.

Cuarto.- Dar cuenta al Interventor para su conocimiento y cumplimiento, asi
como a los Concejales Delegados, Jefaturas de Areas y Técnicos Facultativos.
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GUIA DE FISCALIZACION E INTERVENCION DE GASTOS U
OBLIGACIONES LIMITADA PREVIA (REGIMEN DE REQUISITOS BASICOS).
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EXCELENTISIMO AYUNTAMIENTO DE LA VILLA DE LA OROTAVA

|.- DISPOSICIONES DE APLICACION GENERAL

Articulo primero. Ambito de aplicacién

El régimen de fiscalizacion e intervencioén limitada previa regulado en la presente Guia
resulta de aplicacion en el Ayuntamiento de la Villa de La Orotava.

Articulo segundo. Extremos de general comprobacion
1. En la fiscalizacion e intervencién previa de gastos u obligaciones incluidos en la
presente Guia se comprobaran en todo caso los siguientes extremos:

a) La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado y
suficiente a la naturaleza del gasto u obligacibn que se proponga contraer. Se
entenderd que el crédito es adecuado cuando financie obligaciones a contraer o
nacidas y no prescritas a cargo de la hacienda local, cumpliendo los requisitos y
reglas presupuestarias de temporalidad, especialidad y especificacién reguladas
en el Texto refundido de la Ley reguladora de las Haciendas Locales, aprobado
mediante Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo.

En los casos en los que el crédito presupuestario dé cobertura a gastos con
financiacién afectada se comprobara que los recursos que los financian son
ejecutivos, acreditandose con la existencia de documentos fehacientes que
acrediten su efectividad.

En los casos en los que se trate de contraer compromisos de gastos de caracter
plurianual se comprobara, ademas, si se cumple lo preceptuado en el articulo 174
del referido texto normativo.

A los efectos de lo establecido en la Disposicion Adicional 32 de la Ley 9/2017, de
8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, LCSP, se considera que las
propuestas cumplen los requisitos del articulo 7 de la Ley Orgéanica 2/2012, de 27
de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, en tanto en
cuanto no haya un informe que ponga de manifiesto un incumplimiento de las
exigencias de los principios de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad
financiera.

b) Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente para la
aprobacién del compromiso del gasto o reconocimiento de la obligacion.

La competencia del 6rgano de contratacion, del concedente de la subvencién, del
que celebra el convenio de colaboracion o del que resuelve el expediente de
responsabilidad patrimonial y, en general, del que dicte el acto administrativo,
cuando dicho 6rgano no tenga atribuida la facultad para la aprobacion,
compromiso del gasto o reconocimiento de la obligacién de que se trate.

c) Que los expedientes de compromiso de gasto responden a gastos aprobados y, en
su caso, fiscalizados favorablemente.
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EXCELENTISIMO AYUNTAMIENTO DE LA VILLA DE LA OROTAVA

Asimismo, en los expedientes de reconocimiento de obligaciones, ademas, que los
mismos responden a gastos aprobados y comprometidos y, en su caso,
fiscalizados favorablemente; ademas de todos los extremos exigidos en los
articulos 18 y 19 del Real Decreto 424/2017 y del Reglamento Municipal de Control
Interno.

En caso de que haya designacion del érgano interventor para la comprobacion
material de una inversion, ademas, que se ha producido la intervenciéon de la
citada comprobacion material de la inversion con un resultado favorable, sin
perjuicio de lo dispuesto en distintos puntos de esta Guia en los casos en que
resulte de aplicacién el segundo péarrafo del articulo 198.2 de la LCSP y no hubiese
llegado el momento de efectuar la correspondiente comprobacion material de la
inversion.

d) Aquellos extremos adicionales que, atendiendo a la naturaleza de los distintos
actos, documentos o expedientes, se contienen en la presente Guia.

e) Aquellos extremos adicionales ampliados que se recogen en la presente Guia y
gue de conformidad al articulo 13.2.c) del Real Decreto 424/2017, de 28 de abril,
por el que se regula el régimen juridico del control interno en las entidades del
Sector Publico Local y el articulo 27.2 del Reglamento Municipal de Control
Interno, se consideran esenciales atendiendo a la naturaleza de los distintos actos,
documentos o expedientes.

En la determinacion de los extremos adicionales se ha atendido especialmente a
aguellos requisitos contemplados en la normativa reguladora para asegurar la
objetividad, la transparencia, la no discriminacion y la igualdad de trato en las
actuaciones publicas.

2. En los expedientes en los que deba aportarse el dictamen del Consejo de Estado o
el Consejo Consultivo de Canarias, se comprobara, con anterioridad a la solicitud del
mismo, que figuran todos los documentos contemplados en el expediente de que se
trate, segun su naturaleza, y con posterioridad a su emision, s6lo se comprobara su
existencia material y su caracter favorable.

3. Si el 6rgano interventor se manifestase en desacuerdo con el fondo o con la forma
de los actos, documentos o expedientes examinados, debera formular sus reparos por
escrito y proceder al examen exhaustivo del documento o documentos objeto del
informe conforme a lo preceptuado en el articulo 12 del RD 424/2017 por el que se
regula el régimen juridico del control interno en las entidades del Sector Publico Local
y del Reglamento Municipal de Control Interno.
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Il.- DE LOS INFORMES

Articulo tercero. Gastos de personal

En la fiscalizacion e intervencion limitada previa de requisitos basicos en la materia de
Gastos de personal se atenderd a lo dispuesto en los apartados Segundo a Cuarto del
Acuerdo del Consejo de Ministros de 30 de mayo de 2008 (en lo sucesivo ACM).

No obstante, por analogia y en aras de dotar de una mayor transparencia y seguridad
juridica a la labor de control que ha de llevarse a cabo sobre la seleccién de los
empleados publicos en el ambito local, los extremos adicionales sefialados en dicho
ACM de 2008 para la contratacion de personal laboral, se han hecho extensibles a la
seleccion y nombramiento del resto de empleados publicos de esta Entidad Municipal.

A. ALTAS DE PERSONAL Y MIEMBROS DE LA CORPORACION

En los procedimientos relativos a Altas de personal y miembros de la Corporacion, se
comprobaran los extremos previstos con caracter general en el apartado segundo.1.
de la presente Guia, y en particular, por cada actuacién los extremos adicionales a los
que se refieren los parrafos d) y e) del apartado segundo. 1.

1. Aprobacién de la convocatoria para la seleccién definitiva de empleados
publicos incluidos en la oferta de empleo publico. Autorizacion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos en la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe certificado acreditativo de que los puestos a cubrir figuran en la RPT y
estan vacantes.

Que todos los puestos incluidos en la convocatoria se encuentran recogidos en la
oferta de empleo publico.

En el caso de personal laboral fijo:
Pagina 7 de 138

Céd. Validacion: 6BWJFEDEP66WCTZGHS55C9EN2ES | Verificacion: https://laorotava.sedelectronica.es/
Documento firmado electrénicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 7 de 138



"?r—'l';
4:,;

-

EXCELENTISIMO AYUNTAMIENTO DE LA VILLA DE LA OROTAVA

Que existe informe emitido por la Jefatura de la unidad gestora en el que se pronuncie
sobre:

a) La adecuacion del contrato a formalizar con lo dispuesto a en la normativa vigente
de aplicacion.

b) Que las retribuciones que se sefialan en el contrato se ajustan al Convenio
Colectivo que resulte de aplicacion.

En el caso de funcionarios:

Que existe informe emitido por la Jefatura de la unidad gestora en el que se detallan
las retribuciones correspondientes al grupo y subgrupo, asi como el complemento de
destino (nivel e importe) y el complemento especifico asignados.

2. Aprobacion del procedimiento para la seleccion no definitiva/temporal de
empleados publicos. Autorizacion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos en la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que se cumplen los requisitos legales para la provision no definitiva de puestos o la
contratacion temporal de empleados publicos.

3. Aprobacién del procedimiento para la ejecucién de planes de contratacion.
Autorizacién del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza

del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos en la
normativa vigente.
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Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que las retribuciones se ajustan a las aprobadas.

Que, en su caso, los contratos que podran ser celebrados al amparo del Plan de
contratacion se adecuan a lo dispuesto en la normativa vigente.

Que, en su caso, el Plan de contrataciébn contiene una descripcién del proceso
selectivo que se seguira en aplicacion del mismo.

Que la competencia de la entidad para la realizacion del plan de contratacion es
correcta.

Que no se cubren necesidades permanentes.

4. Designacién de miembros de la corporacién con dedicacién total o parcial.
Autorizacién y Disposicién del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos en la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y , en su caso, su fiscalizacion favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que las asignaciones se ajustan a las aprobadas por el Pleno.

Que se cumplen los limites establecidos al efecto por la legislacion de régimen local.
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5. Nombramiento o contratacién de empleados publicos derivados de procesos
selectivos. Disposicidn del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos en la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y , en su caso, su fiscalizacién favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los péarrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que se ha cumplido con el requisito de publicidad de la convocatoria.

Que se incorpora al expediente documento acreditativo de los resultados del proceso
selectivo y es coincidente con la propuesta.

Que el nombramiento o contratacidn propuestos se adecuan a la normativa aplicable.
Que las retribuciones se ajustan a las aprobadas.
Para el personal laboral:

Que existe informe emitido por la Jefatura de la unidad gestora, sobre la adecuacion
del contrato que se formaliza con lo dispuesto en la normativa vigente.

6. Nombramiento derivado de comisibn de servicios. Autorizacion vy
Disposicion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos en la
normativa vigente.
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EXCELENTISIMO AYUNTAMIENTO DE LA VILLA DE LA OROTAVA

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y , en su caso, su fiscalizacion favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe informe justificativo de las necesidades de efectuar una comision de
servicios.

En el caso de Personal Funcionario:

Que existe informe emitido por la Jefatura de la unidad gestora, en el que se detalle
las retribuciones correspondientes al grupo y subgrupo, asi como el complemento de
destino (nivel e importe) y el complemento especifico asignados.

En el caso de Personal laboral:

Que existe informe emitido por la Jefatura de la unidad gestora, sobre la adecuacion
de las retribuciones al Convenio vigente.

7. Nombramiento derivado de sistemas de provisiéon interna de empleados.
Autorizacién y Disposicion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos en la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacion favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:
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Que las retribuciones se ajustan a las aprobadas.

Que se incorpora al expediente documento acreditativo de los resultados del proceso
selectivo y es coincidente con la propuesta.

Que el nombramiento o contratacién propuestos se adecuan a la normativa aplicable.
Que se ha cumplido con el requisito de publicidad de la convocatoria.

8. Autorizacion de prorrogas de contratacion laboral y nombramientos no
definitivos de funcionarios. Autorizacidon y Disposicion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos en la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y , en su caso, su fiscalizacién favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que la duracién maxima no supera el plazo previsto en la normativa aplicable.
Que estan permitidos por la normativa aplicable.

9. Otras formas de altas de empleados publicos. Autorizacion y Disposicién del
gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos en la
normativa vigente.

Pagina 12 de 138

Céd. Validacion: 6BWJFEDEP66WCTZGH55C9EN2ES | Verificacion: https://laorotava.sedelectronica.es/
Documento firmado electrénicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 12 de 138



"?r—'l';
4:,;

-
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Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y , en su caso, su fiscalizacion favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que las retribuciones se ajustan a las aprobadas.

B. GESTION DEL PERSONAL

En los procedimientos relativos a Gestion del personal, se comprobaran los extremos
previstos con caracter general en el apartado segundo.l. de la presente Guia, y en
particular, por cada actuacion los extremos adicionales a los que se refieren los
parrafos d) y e) del apartado segundo. 1.

1. Autorizacion y/o compromiso del complemento de productividad del
personal funcionario. Autorizacién y Disposicion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos en la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacién favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los péarrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe memoria 0 propuesta que justifique los elementos objetivos para el
reconocimiento de la productividad.
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EXCELENTISIMO AYUNTAMIENTO DE LA VILLA DE LA OROTAVA

2. Autorizacién y/o compromiso de pluses-complementos del personal laboral.
Autorizacién y Disposicién del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.
Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza

del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos en la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacién favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los péarrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que se cumplen los requisitos para el derecho a la percepcion conforme al convenio
colectivo aplicable.

3. Autorizacién y/o compromiso de gratificaciones al personal funcionario.
Autorizacién y Disposicion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos en la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacion favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:
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EXCELENTISIMO AYUNTAMIENTO DE LA VILLA DE LA OROTAVA

Que la propuesta se acompafa de la documentacion justificativa de los servicios
extraordinarios a prestar debidamente valorados.

4. Autorizacion y/o compromiso de servicios extraordinarios al personal
laboral. Autorizacién y Disposicién del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos en la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacién del
mismo y, en su caso, su fiscalizacion favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los péarrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que la propuesta se acompafia de la documentacion justificativa de los servicios
extraordinarios a prestar debidamente valorados.

5. Reconocimiento de servicios previos en la administracion. Autorizaciéon y
Disposicion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos en la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacién favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.
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EXCELENTISIMO AYUNTAMIENTO DE LA VILLA DE LA OROTAVA

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que el expediente contiene la documentacion acreditativa de los servicios previos y es
adecuada para su reconocimiento.

6. Reconocimiento del grado personal consolidado. Autorizacion y Disposicidn
del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos en la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacién del
mismo y, en su caso, su fiscalizacion favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que el expediente contiene la documentacion acreditativa de los servicios prestados y
es suficiente para el reconocimiento de la consolidacién del grado personal.

7. Ejecucién de indemnizaciones a favor de empleados publicos derivadas de
sentencias judiciales firmes. Autorizacién, Disposicion y Reconocimiento de
la Obligacion (Acumulacion de fases).

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos en la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.
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Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacion favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe resolucion judicial firme que condene a la administracion al pago de la
indemnizacion.

En su caso, el correcto célculo de los intereses liquidados.

8. Aprobacion de atrasos a favor de empleados publicos. Autorizacién y
Disposicion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos en la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacién favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que la propuesta se acompafia de la liquidacion de los atrasos a aprobar y acredita el
derecho a su percepcion.

9. Otras variaciones derivadas de la reorganizacion de personal. Autorizacion y
Disposicion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.
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Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos en la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacién favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los péarrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que las retribuciones se ajustan a las aprobadas.

C. NOMINAS

En los procedimientos relativos a Nominas, se comprobaran los extremos previstos
con cardcter general en el apartado segundo.l. de la presente Guia, y en particular,
por cada actuacién los extremos adicionales a los que se refieren los parrafos d) y e)
del apartado segundo.l.

1. Aprobacion de landmina ordinaria. Reconocimiento de la obligacion.
Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.
Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza

del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacion
deban realizarse simultaneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:
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Que las ndminas estan firmadas por el responsable de su formacion.

Que aritméticamente la ndmina mensual ordinaria cuadra con el total resultante del
mes anterior mas la suma algebraica de las variaciones incluidas en la nomina del
mes.

Que se aporta la justificacion documental en los supuestos de alta y variacion de la
némina con el siguiente alcance:

1) Altos cargos: Copia del acuerdo de nombramiento o documento en el que se
indique la fecha de su publicacion oficial, diligencia de la correspondiente toma de
posesion y verificacion de las retribuciones.

2) Personal en régimen estatutario de nuevo ingreso: Acuerdo de nombramiento,
diligencia de la correspondiente toma de posesién y verificacibn de que las
retribuciones estan de acuerdo con el grupo y puesto de trabajo.

3) Personal laboral de nuevo ingreso: copia expediente de contratacion sobre el que
fue ejercida la fiscalizacion del gasto, y del contrato formalizado en todo caso.

2. Aprobacién de némina complementaria. Autorizacion, Disposicién vy
Reconocimiento de la Obligacion (Acumulacién de fases).

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacién
deban realizarse simultaneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que las néminas estan firmadas por el responsable de su formacion.
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Que el expediente contiene la documentacion acreditativa suficiente para el derecho a
la retribucion.

Que las retribuciones de las néminas complementarias no ha sido objeto de abono con
anterioridad.

3. Aprobacién de la ndmina complementaria (con AD anterior). Reconocimiento
de la obligacion.

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacién
deban realizarse simultaneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que las néminas estan firmadas por el responsable de su formacion.

Que el expediente contiene la documentacion acreditativa suficiente para el derecho a
la retribucion.

Que las retribuciones de las néminas complementarias no ha sido objeto de abono con
anterioridad.

D. GASTOS DE ACCION SOCIAL Y COTIZACIONES

En los procedimientos relativos a Gastos de accidon social y cotizaciones, se
comprobaran los extremos previstos con caracter general en el apartado segundo.1.
de la presente Guia, y en particular, por cada actuacion los extremos adicionales a los
que se refieren los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
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1. Aprobacion de la cuota patronal a la Seguridad Social. Autorizacién,
Disposicion y Reconocimiento de la Obligacion (Acumulacién de fases).

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacién
deban realizarse simultdneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.
No se establecen extremos adicionales.

2. Aprobacién de las aportaciones a planes de pensiones a favor de los
empleados publicos. Autorizacién, Disposiciéon y Reconocimiento de la
Obligacion (Acumulacion de fases).

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.
Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza

del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacion
deban realizarse simultaneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.
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Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que las néminas estan firmadas por el responsable de su formacion.

3. Aprobacién de los gastos derivados de los compromisos de accion social a
favor de los empleados publicos. Autorizacion, Disposicion vy
Reconocimiento de la Obligacion (Acumulacion de fases).

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacion
deban realizarse simultaneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que el expediente contiene la documentacion acreditativa suficiente para el derecho a
la retribucion.

E. INDEMNIZACIONES POR RAZON DEL SERVICIO Y ANTICIPOS
REINTEGRABLES

En los procedimientos relativos a Indemnizaciones por razén del servicio y anticipos
reintegrables, se comprobaran los extremos previstos con caracter general en el
apartado segundo.l. de la presente Guia, y en particular, por cada actuacion los
extremos adicionales a los que se refieren los parrafos d) y e) del apartado segundo.

1. Abono de indemnizaciones por razén del servicio. Autorizacion, Disposicion
y Reconocimiento de la Obligacion (Acumulacion de fases).

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.
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EXCELENTISIMO AYUNTAMIENTO DE LA VILLA DE LA OROTAVA

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacién
deban realizarse simultdneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los péarrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que la liquidacion de los suplidos es correcta.
Que siendo post-pagables, la justificacion presentada es adecuada.
Que existe autorizacion para el servicio.

2. Abono de anticipos reintegrables a empleados publicos. Autorizacion,
Disposicion y Reconocimiento de la Obligacién (Acumulacién de fases).

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.
Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza

del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacién
deban realizarse simultdneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.
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Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe informe de Tesoreria del saldo pendiente de anterior anticipo, en su caso.

Articulo cuarto. Contratacion

En la fiscalizacion e intervencion limitada previa de requisitos basicos en la materia de
Contratacion se atendera a lo dispuesto en el Acuerdo del Consejo de Ministros de 20
de julio de 2018.

A. OBRAS Y SUMINISTROS DE FABRICACION (DE ACUERDO CON
APARTADO 3.3 ACM2018)

En los procedimientos relativos a Obras y suministros de fabricacién (de acuerdo con
Apartado 3.3 ACM2018), se comprobaran los extremos previstos con caracter general
en el apartado segundo.l1. de la presente Guia, y en particular, por cada actuacion los
extremos adicionales a los que se refieren los parrafos d) y e) del apartado segundo.

1. Aprobacion del gasto. Autorizacion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

A los efectos de lo establecido en la DA 32 de la LCSP, que de los informes incluidos
en el expediente no se pone de manifiesto un incumplimiento de las exigencias del
principio de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que, en su caso, existe proyecto informado por la Oficina de Supervision de
Proyectos?, si procede. Cuando no exista informe de la Oficina de Supervision de
Proyectos?, y no resulte procedente por razén de la cuantia, que al expediente se
incorpora pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no afectan a la
estabilidad, seguridad o estanqueidad.
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Que existe pliego de clausulas administrativas particulares o, en su caso, documento
descriptivo, informado por la Secretaria General?.

Que, utilizandose modelo de pliego de clausulas administrativas, el contrato a celebrar
es de naturaleza analoga al informado por el servicio juridico.

Que existe acta de replanteo previo y documentacién acreditativa de la disponibilidad
de los terrenos.

Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo
establece, para la determinacion de la mejor oferta, criterios vinculados al objeto del
contrato; que cuando se utilice un unico criterio, éste esté relacionado con los costes,
de acuerdo con el articulo 146.1 de la LCSP; si el Unico criterio a considerar es el
precio, se verificard que éste sea el del precio mas bajo; y en los casos en que figuren
una pluralidad de criterios de adjudicacion basados en la mejor relacion calidad-
-precio, que se establezcan con arreglo a criterios econdmicos y cualitativos. En los
casos en que el procedimiento de adjudicacion propuesto sea el del dialogo
competitivo se verificard asimismo que en la seleccién de la mejor oferta se toma en
consideracion mas de un criterio de adjudicacion en base a la mejor relacion
calidad-precio.

Que cuando se prevea la utilizacién de varios criterios de adjudicacion o de un Unico
criterio distinto del precio, el pliego de clausulas administrativas particulares o el
documento descriptivo establece los pardmetros objetivos para identificar las ofertas
anormalmente bajas.

Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo
prevé, cuando proceda, que la documentacion relativa a los criterios cuya ponderacion
dependa de un juicio de valor ha de presentarse en sobre o archivo electrnico
independiente del resto de la proposicién.

Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo
establece al menos una de las condiciones especiales de ejecucién que se enumeran
en el articulo 202.2 de la LCSP y la obligacion del adjudicatario de cumplir las
condiciones salariales de los trabajadores conforme al Convenio colectivo sectorial de
aplicacion.

Que proponiéndose como procedimiento de adjudicacion el procedimiento abierto
simplificado, se cumplen las condiciones previstas en el articulo 159.1 de la LCSP. En
caso de que este procedimiento se tramite segun lo previsto en el articulo 159.6 de
dicha Ley, que no se supera el valor estimado fijado en dicho apartado y que entre los
criterios de adjudicacién no hay ninguno evaluable mediante juicios de valor.

Que proponiéndose como procedimiento de adjudicacion un procedimiento con
negociacion, se verifica que concurre alguno de los supuestos previstos en los
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articulos 167 o 168 de la Ley de Contratos del Sector Publico para utilizar dicho
procedimiento.

Que proponiéndose como procedimiento de adjudicacién el dialogo competitivo, se
cumple alguno de los supuestos de aplicacion del articulo 167 de la LCSP; vy, en el
caso de que se reconozcan primas 0 compensaciones a los participantes, que en el
documento descriptivo se fija la cuantia de las mismas y que consta la correspondiente
retencion de crédito.

Que cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas particulares la
posibilidad de modificar el contrato en los términos del articulo 204 de la LCSP, el
porcentaje previsto no es superior al 20% del precio inicial; y la modificacién no podra
suponer el establecimiento de nuevos precios unitarios no previstos en el contrato.

Que cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas particulares la
utilizaciéon de la subasta electronica, los criterios de adjudicacion a que se refiere la
misma se basen en modificaciones referidas al precio y, en su caso, a requisitos
cuantificables y susceptibles de ser expresados en cifras o porcentajes.

Que existe informe de la Secretaria General.

Que existe pliego de clausulas administrativas particulares o, en su caso, documento
descriptivo, informado por la Jefatura de la unidad de contratacion. En el caso, de que
asi se considere oportuno, podra ser conformado por la Secretaria General dandose
por cumplimentado el informe de la Secretaria General.

2. Adjudicacion del gasto. Disposicién del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

A los efectos de lo establecido en la DA 32 de la LCSP, que de los informes incluidos
en el expediente no se pone de manifiesto un incumplimiento de las exigencias del
principio de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacion favorable.
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Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los péarrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con la propuesta formulada por la
Mesa, existe decision motivada del érgano de contratacion al respecto.

Que cuando se declare la existencia de ofertas incursas en presuncién de
anormalidad, que existe constancia de la solicitud de la informacién a los licitadores
que las hubiesen presentado y del informe del servicio técnico correspondiente.

Que cuando se utilice un procedimiento con negociacién, existe constancia en el
expediente de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas, de las razones para
su aceptacion o rechazo y de las ventajas obtenidas en la negociacion, de
conformidad con lo dispuesto en la LCSP.

Que cuando se proponga la celebracion de un contrato con precios provisionales de
conformidad con el articulo 102.7 de la LCSP, se detallan en la propuesta de
adjudicacion los extremos contenidos en las letras a), b) y ¢) del citado precepto.

Que se verifica que se acredita la constitucion de la garantia definitiva, salvo en el
caso previsto en el articulo 159.6 de la LCSP.

Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario ha presentado la
documentacion justificativa de las circunstancias a que se refieren las letras a) a c) del
articulo 140.1 de la LCSP que procedan, incluyendo en su caso la de aquellas otras
empresas a cuyas capacidades se recurra; o bien, que se acredita la verificacion de
alguna o todas esas circunstancias mediante certificado del Registro Oficial de
Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publico o de la correspondiente base
de datos nacional de un Estado miembro de la Unién Europea, con las dos siguientes
excepciones, en el procedimiento abierto simplificado tramitado conforme al articulo
159.4 de dicha Ley, en el que s6lo se examinara que se ha aportado el compromiso al
gue se refiere el articulo 75.2 de la Ley y en el procedimiento abreviado tramitado
conforme al articulo 159.6 de la Ley cuando se haya constituido la Mesa, en el que no
procedera la aplicacion de este extremo.

Que se verifica que se ha incorporado al expediente la documentacion acreditativa de
gue el adjudicatario se encuentra al corriente de las obligaciones con el Ayuntamiento,
la AEAT, la Seguridad Social y, en su caso, con la C.A. de Canarias®.

3. Formalizacién .

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.
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Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que, en su caso, se acompana certificado del érgano de contratacion* que acredite
gue no se ha interpuesto recurso especial en materia de contratacibn contra la
adjudicacion o de los recursos interpuestos, o bien, certificado de no haberse
acordado medida cautelar que suspenda el procedimiento. En el supuesto de que se
hubiese interpuesto recurso contra la adjudicacién, debera comprobarse igualmente
que ha recaido resolucién expresa del érgano que ha de resolver el recurso, ya sea
desestimando el recurso o recursos interpuestos, o acordando el levantamiento de la
suspension o de la medida cautelar.

4. Modificados. Autorizacion y Disposicion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

A los efectos de lo establecido en la DA 32 de la LCSP, que de los informes incluidos
en el expediente no se pone de manifiesto un incumplimiento de las exigencias del
principio de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacién favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que tratandose de modificaciones del articulo 204 de la LCSP, dicha modificacion se
encuentra prevista en los pliegos, no supera el limite previsto en los mismos, y no se
incluyen nuevos precios unitarios no previstos en el contrato.

Tratandose de modificaciones no previstas, o que no se ajusten a lo establecido en el
articulo 204, que se acompafia informe técnico justificativo de los extremos previstos
en el articulo 205 de la LCSP y que no se superan los porcentajes maximos previstos
en dicho articulo.
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Que, en su caso, existe proyecto informado por la Oficina de Supervisiéon de
Proyectos?, si procede.

Cuando no exista informe de la Oficina de Supervision de Proyectos?, y no resulte
procedente por razén de la cuantia, que al expediente se incorpora pronunciamiento
expreso de que las obras del proyecto no afectan a la estabilidad, seguridad o
estanqueidad de la obra.

Que existe informe de la Secretaria General y, en su caso, dictamen del Consejo de
Estado u érgano consultivo equivalente en las Comunidades Auténomas® que asi lo
tengan creado.

Que existe acta de replanteo previo.
Que se acredita el reajuste de la garantia definitiva, si la propuesta lo contempla.

Que se verifica que se ha incorporado al expediente la documentacion acreditativa de
gue el adjudicatario se encuentra al corriente de las obligaciones con el Ayuntamiento,
la AEAT, la Seguridad Social y, en su caso, con la C.A. de Canarias®.

5. Certificacion ordinaria de obra. Reconocimiento de la obligacién.

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacién del gasto y el reconocimiento de la obligacién
deban realizarse simultaneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que se ha comprobado materialmente la efectiva y conforme realizacion de la obra,
servicio, suministro o gasto, y que ha sido realizada, en su caso, dicha comprobacion.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.
Los extremos adicionales a que se refiere los péarrafos d) y e) del apartado segundo.1.

de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:
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Que existe certificacion, autorizada por el facultativo director de la obra y con la
conformidad de los Servicios correspondientes del érgano gestor.

Que efectudndose anticipos del articulo 240.2 de la LCSP, tal posibilidad esta
contemplada en el pliego de clausulas administrativas particulares y que se ha
prestado la garantia exigida.

Que cuando se incluya revision de precios, para su abono, se cumplen los requisitos
exigidos por el articulo 103.5 de la LCSP y que se aplica la formula de revision prevista
en el pliego de clausulas administrativas particulares.

Que en caso de que el importe acumulado de los abonos a cuenta, con el siguiente
pago, vaya a ser igual o superior al 90 % del precio del contrato, incluidas, en su caso,
las modificaciones aprobadas, se acompafia, cuando resulte preceptiva, comunicacion
efectuada a la Intervencion para la designaciéon de un representante que asista a la
recepcion, en el ejercicio de las funciones de comprobacién material de la inversion,
conforme a lo sefialado en el segundo parrafo del articulo 198.2 de la LCSP.

Que, en caso de efectuarse pagos directos a subcontratistas, tal posibilidad esta
contemplada en el pliego de clausulas administrativas particulares, conforme a la DA
5l.adela LCSP.

Que, tratdndose de reconocimiento de la obligacion por el IVA, o IGIC en su caso,
devengado en el pago de las certificaciones de obra, se aporta factura por la empresa
adjudicataria de acuerdo con la normativa de facturacion.

En caso de contrato conjunto de redaccion de proyecto y ejecucion de obra, cuando se
fiscalice la primera certificacion, que existe proyecto informado por la Oficina de
Supervision de Proyectos! aprobado por el 6rgano de contrataciéon y que existe acta
de replanteo.

En su caso, que se aporta factura por la empresa adjudicataria de acuerdo con lo
previsto en el Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, que aprueba el
Reglamento que regula las obligaciones de facturacion, y en su caso, en la Ley
25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica.

6. Certificacion final de obra. Autorizacién, Disposicién y Reconocimiento de la
Obligacién (Acumulacion de fases).

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.
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Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacién del gasto y el reconocimiento de la obligacién
deban realizarse simultdneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que se ha comprobado materialmente la efectiva y conforme realizacion de la obra,
servicio, suministro o gasto, y que ha sido realizada, en su caso, dicha comprobacion.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los péarrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe certificacidn final, autorizada por el facultativo director de la obra.
Que existe informe de la Oficina de Supervision de Proyectos?, si procede.

Que se acompafia acta de conformidad de la recepcién de la obra o, en su caso, acta
de comprobacién a la que se refiere el articulo 168 del Reglamento General de la Ley
de Contratos de las Administraciones Publicas o acta de comprobacion y medicion a la
gue se refiere el articulo 246.1 de la LCSP.

Que cuando se incluya revision de precios, para su abono, se cumplen los requisitos
exigidos por el articulo 103.5 de la LCSP y que se aplica la formula de revision prevista
en el pliego de clausulas administrativas particulares.

Que se aporta factura por la empresa adjudicataria de acuerdo con lo previsto en la
normativa de facturacion.

7. Liquidacibn de obra con mayor gasto. Autorizacién, Disposicién vy
Reconocimiento de la Obligacion (Acumulacién de fases).

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacién
deban realizarse simultaneamente).

Pagina 31 de 138

Céd. Validacion: 6BWJFEDEP66WCTZGHS55C9EN2ES | Verificacion: https://laorotava.sedelectronica.es/
Documento firmado electrénicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 31 de 138



-

\

~n)

Al 7

.
EXCELENTISIMO AYUNTAMIENTO DE LA VILLA DE LA OROTAVA

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que se ha comprobado materialmente la efectiva y conforme realizacion de la obra,
servicio, suministro o gasto, y que ha sido realizada, en su caso, dicha comprobacion.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe informe favorable del facultativo director de obra.
Que existe informe de la Oficina de Supervision de Proyectos?, si procede.

Que se aporta factura por la empresa adjudicataria de acuerdo con lo previsto en la
normativa de facturacion.

B. CONJUNTA DE REDACCION DE PROYECTO DE OBRAS Y EJECUCION

En los procedimientos relativos a Conjunta de redaccién de proyecto de obras y
ejecucion, se comprobaran los extremos previstos con caracter general en el apartado
segundo.l. de la presente Guia, y en particular, por cada actuacion los extremos
adicionales a los que se refieren los parrafos d) y e) del apartado segundo. 1.

1. Adjudicacién cuando sea posible establecer el importe estimativo de las
obras. Autorizacion y Disposicion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

A los efectos de lo establecido en la DA 32 de la LCSP, que de los informes incluidos
en el expediente no se pone de manifiesto un incumplimiento de las exigencias del
principio de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizaciéon favorable.
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EXCELENTISIMO AYUNTAMIENTO DE LA VILLA DE LA OROTAVA

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los péarrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que se aporta justificacién sobre su utilizacion de conformidad con el articulo 234.1 de
la LCSP.

Que existe anteproyecto o, en su caso, bases técnicas a que el proyecto deba
ajustarse.

Que existe pliego de clausulas administrativas particulares o, en su caso, documento
descriptivo, informado por la Secretaria General?.

Que cuando se utilice modelo de pliego de clausulas administrativas, el contrato a
celebrar es de naturaleza analoga al informado por la Secretaria General.

Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo
establece, para la determinacion de la mejor oferta, criterios vinculados al objeto del
contrato; que cuando se utilice un unico criterio, éste esté relacionado con los costes,
de acuerdo con el articulo 146.1 de la LCSP; si el Unico criterio a considerar es el
precio, se verificara que éste sea el del precio mas bajo; y en los casos en que figuren
una pluralidad de criterios de adjudicacion basados en la mejor relacion calidad-
-precio, que se establezcan con arreglo a criterios econdmicos y cualitativos. En los
casos en que el procedimiento de adjudicacion propuesto sea el del didlogo
competitivo se verificard asimismo que en la seleccion de la mejor oferta se toma en
consideracion mas de un criterio de adjudicacion en base a la mejor relacion
calidad-precio.

Que cuando se prevea la utilizacion de varios criterios de adjudicacion o de un Unico
criterio distinto del precio, el pliego de clausulas administrativas particulares o el
documento descriptivo establece los parametros objetivos para identificar las ofertas
anormalmente bajas.

Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo
prevé, cuando proceda, que la documentacion relativa a los criterios cuya ponderacion
dependa de un juicio de valor ha de presentarse en sobre o archivo electrénico
independiente del resto de la proposicién.

Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo
establece al menos una de las condiciones especiales de ejecucion que se enumeran
en el articulo 202.2 de la LCSP y la obligacién del adjudicatario de cumplir las
condiciones salariales de los trabajadores conforme al Convenio colectivo sectorial de
aplicacion.
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Que proponiéndose como procedimiento de adjudicacibn un procedimiento con
negociacion, se verifica que concurre alguno de los supuestos previstos en los
articulos 167 o 168 de la Ley de Contratos del Sector Publico para utilizar dicho
procedimiento.

Que proponiéndose como procedimiento de adjudicacién el dialogo competitivo, se
cumple alguno de los supuestos de aplicacion del articulo 167 de la LCSP; vy, en el
caso de que se reconozcan primas o compensaciones a los participantes, que en el
documento descriptivo se fija la cuantia de las mismas y que consta la correspondiente
retencion de crédito.

Que cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas particulares la
posibilidad de modificar el contrato en los términos del articulo 204 de la LCSP, el
porcentaje previsto no es superior al 20% del precio inicial; y la modificacidon no podra
suponer el establecimiento de nuevos precios unitarios no previstos en el contrato.

Que cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas particulares la
utilizacion de la subasta electrénica, los criterios de adjudicacion a que se refiere la
misma se basen en modificaciones referidas al precio y, en su caso, a requisitos
cuantificables y susceptibles de ser expresados en cifras o porcentajes.

Que cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con la propuesta formulada por la
Mesa, existe decision motivada del 6rgano de contratacién al respecto.

Que cuando se declare la existencia de ofertas incursas en presuncién de
anormalidad, que existe constancia de la solicitud de la informacion a los licitadores
gue las hubiesen presentado y del informe del servicio técnico correspondiente.

Que cuando se utilice un procedimiento con negociacion, existe constancia en el
expediente de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas, de las razones para
su aceptacion o rechazo y de las ventajas obtenidas en la negociacion, de
conformidad con lo dispuesto en la LCSP.

Que cuando se proponga la celebracién de un contrato con precios provisionales de
conformidad con el articulo 102.7 de la LCSP, se detallan en la propuesta de
adjudicacion los extremos contenidos en las letras a), b) y ¢) del citado precepto.

Que, en su caso, se acredita la constitucion de la garantia definitiva.

Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario ha presentado la
documentacion justificativa de las circunstancias a que se refieren las letras a) a c) del
articulo 140.1 de la LCSP que procedan, incluyendo en su caso la de aquellas otras
empresas a cuyas capacidades se recurra; o bien, que se acredita la verificacion de
alguna o todas esas circunstancias mediante certificado del Registro Oficial de
Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publico o de la correspondiente base
de datos nacional de un Estado miembro de la Union Europea.
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Que se verifica que se ha incorporado al expediente la documentacion acreditativa de
que el adjudicatario se encuentra al corriente de las obligaciones con el Ayuntamiento,
la AEAT, la Seguridad Social y, en su caso, con la C.A. de Canarias®.

2. Adjudicacion cuando no sea posible establecer el importe estimativo de las
obras. Autorizacion y Disposicion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

A los efectos de lo establecido en la DA 32 de la LCSP, que de los informes incluidos
en el expediente no se pone de manifiesto un incumplimiento de las exigencias del
principio de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacién favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que, en el momento inmediatamente anterior a la adjudicacion del contrato, se
comprueban los extremos previstos en relacion con la aprobaciéon y compromiso del
gasto para el caso general de contratacion conjunta de proyecto y obra, a excepcion
de la existencia de crédito presupuestario adecuado y suficiente en relacién con el
gasto derivado de la ejecucién de las obras.

Que previamente a la aprobacién del expediente de gasto correspondiente a la
ejecucion de las obras, que de acuerdo con el articulo 234.5 de la LCSP es posterior a
la adjudicacion del contrato, se verifica que existe proyecto informado por la Oficina de
Supervision de Proyectos! y aprobado por el 6rgano de contrataciéon y acta de
replanteo previo.

Que se verifica que se ha incorporado al expediente la documentacién acreditativa de
gue el adjudicatario se encuentra al corriente de las obligaciones con el Ayuntamiento,
la AEAT, la Seguridad Social y, en su caso, con la C.A. de Canarias®.
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3. Formalizacién.
Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.
Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los péarrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que, en su caso, se acompafia certificado del érgano de contratacion* que acredite
gue no se ha interpuesto recurso especial en materia de contratacibn contra la
adjudicacion o de los recursos interpuestos, o bien, certificado de no haberse
acordado medida cautelar que suspenda el procedimiento. En el supuesto de que se
hubiese interpuesto recurso contra la adjudicacién, debera comprobarse igualmente
que ha recaido resolucién expresa del érgano que ha de resolver el recurso, ya sea
desestimando el recurso o recursos interpuestos, o acordando el levantamiento de la
suspension o de la medida cautelar.

C. SUMINISTROS.

En los procedimientos relativos a Suministros, se comprobaran los extremos previstos
con caracter general en el apartado segundo.l. de la presente Guia, y en particular,
por cada actuacién los extremos adicionales a los que se refieren los parrafos d) y e)
del apartado segundo. 1.

1. Aprobacion del gasto. Autorizacion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

A los efectos de lo establecido en la DA 32 de la LCSP, que de los informes incluidos
en el expediente no se pone de manifiesto un incumplimiento de las exigencias del
principio de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los péarrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:
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Que existe pliego de clausulas administrativas particulares o, en su caso, documento
descriptivo, informado por la Secretaria General?.

Que existe pliego de prescripciones técnicas del servicio o suministro que proceda o,
en su caso, documento descriptivo.

Que cuando se utilice modelo de pliego de clausulas administrativas, el contrato a
celebrar es de naturaleza analoga al informado por la Secretaria General.

Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo
establece, para la determinacion de la mejor oferta, criterios vinculados al objeto del
contrato; que cuando se utilice un unico criterio, éste esté relacionado con los costes,
de acuerdo con el articulo 146.1 de la LCSP; si el unico criterio a considerar es el
precio, se verificara que éste sea el del precio mas bajo; y en los casos en que figuren
una pluralidad de criterios de adjudicaciéon basados en la mejor relacion calidad-
-precio, que se establezcan con arreglo a criterios econdmicos y cualitativos. En los
casos en que el procedimiento de adjudicacion propuesto sea el del dialogo
competitivo se verificard asimismo que en la seleccién de la mejor oferta se toma en
consideracion mas de un criterio de adjudicacion en base a la mejor relacién
calidad-precio.

Que cuando se prevea la utilizacién de varios criterios de adjudicacion o de un Unico
criterio distinto del precio, el pliego de clausulas administrativas particulares o el
documento descriptivo establece los pardmetros objetivos para identificar las ofertas
anormalmente bajas.

Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo
prevé, cuando proceda, que la documentacion relativa a los criterios cuya ponderacion
dependa de un juicio de valor ha de presentarse en sobre o archivo electrénico
independiente del resto de la proposicién.

Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo
establece al menos una de las condiciones especiales de ejecucién que se enumeran
en el articulo 202.2 de la LCSP y la obligacién del adjudicatario de cumplir las
condiciones salariales de los trabajadores conforme al Convenio colectivo sectorial de
aplicacion.

Que proponiéndose como procedimiento de adjudicacion el procedimiento abierto
simplificado, se cumplen las condiciones previstas en el articulo 159.1 de la LCSP. En
caso de que este procedimiento se tramite segun lo previsto en el articulo 159.6 de
dicha Ley, que no se supera el valor estimado fijado en dicho apartado y que entre los
criterios de adjudicacién no hay ninguno evaluable mediante juicios de valor.

Que proponiéndose como procedimiento de adjudicacion un procedimiento con
negociacion, se verifica que concurre alguno de los supuestos previstos en los
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articulos 167 o 168 de la Ley de Contratos del Sector Publico para utilizar dicho
procedimiento.

Que la duracion del contrato prevista en el pliego de clausulas administrativas
particulares o el documento descriptivo se ajusta a lo previsto en la LCSP.

Que proponiéndose como procedimiento de adjudicacion el dialogo competitivo, se
cumple alguno de los supuestos de aplicacion del articulo 167 de la LCSP; vy, en el
caso de que se reconozcan primas 0 compensaciones a los participantes, que en el
documento descriptivo se fija la cuantia de las mismas y que consta la correspondiente
retencion de crédito.

Que cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas particulares la
posibilidad de modificar el contrato en los términos del articulo 204 de la LCSP, el
porcentaje previsto no es superior al 20% del precio inicial; y la modificacion no podra
suponer el establecimiento de nuevos precios unitarios no previstos en el contrato.

Que cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas particulares la
utilizacion de la subasta electronica, los criterios de adjudicacion a que se refiere la
misma se basen en modificaciones referidas al precio y, en su caso, a requisitos
cuantificables y susceptibles de ser expresados en cifras o porcentajes.

Que existe informe de la Secretaria General.

Que existe pliego de prescripciones técnicas del servicio 0 suministro que proceda o,
en su caso, documento descriptivo suscrito por técnico competente.

2. Adjudicacion del gasto. Disposicién del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

A los efectos de lo establecido en la DA 32 de la LCSP, que de los informes incluidos
en el expediente no se pone de manifiesto un incumplimiento de las exigencias del
principio de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacién favorable.
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Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los péarrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con la propuesta formulada por la
Mesa, existe decision motivada del érgano de contratacion al respecto.

Que cuando se declare la existencia de ofertas incursas en presuncion de
anormalidad, que existe constancia de la solicitud de la informacién a los licitadores
que las hubiesen presentado y del informe del servicio técnico correspondiente.

Que cuando se utilice un procedimiento con negociacién, existe constancia en el
expediente de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas, de las razones para
su aceptacion o rechazo y de las ventajas obtenidas en la negociacion, de
conformidad con lo dispuesto en la LCSP.

Que cuando se proponga la celebracion de un contrato con precios provisionales de
conformidad con el articulo 102.7 de la LCSP, se detallan en la propuesta de
adjudicacion los extremos contenidos en las letras a), b) y c) del citado precepto.

Que, en su caso, se acredita la constitucion de la garantia definitiva.

Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario ha presentado la
documentacion justificativa de las circunstancias a que se refieren las letras a) a c) del
articulo 140.1 de la LCSP que procedan, incluyendo en su caso la de aquellas otras
empresas a cuyas capacidades se recurra; o bien, que se acredita la verificacion de
alguna o todas esas circunstancias mediante certificado del Registro Oficial de
Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publico o de la correspondiente base
de datos nacional de un Estado miembro de la Unién Europea, con las dos siguientes
excepciones, en el procedimiento abierto simplificado tramitado conforme al articulo
159.4 de dicha Ley, en el que sélo se examinara que se ha aportado el compromiso al
que se refiere el articulo 75.2 de la Ley y en el procedimiento abreviado tramitado
conforme al articulo 159.6 de la Ley cuando se haya constituido la Mesa, en el que no
procederd la aplicacion de este extremo.

Que se verifica que se ha incorporado al expediente la documentacion acreditativa de
gue el adjudicatario se encuentra al corriente de las obligaciones con el Ayuntamiento,
la AEAT, la Seguridad Social y, en su caso, con la C.A. de Canarias®.

3. Formalizacion.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.
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Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que, en su caso, se acompana certificado del 6rgano de contratacion* que acredite
gue no se ha interpuesto recurso especial en materia de contratacibn contra la
adjudicacion o de los recursos interpuestos, o bien, certificado de no haberse
acordado medida cautelar que suspenda el procedimiento. En el supuesto de que se
hubiese interpuesto recurso contra la adjudicacién, debera comprobarse igualmente
que ha recaido resolucién expresa del érgano que ha de resolver el recurso, ya sea
desestimando el recurso o recursos interpuestos, o acordando el levantamiento de la
suspension o de la medida cautelar.

4. Modificados. Autorizacion y Disposicion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

A los efectos de lo establecido en la DA 32 de la LCSP, que de los informes incluidos
en el expediente no se pone de manifiesto un incumplimiento de las exigencias del
principio de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacién favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que tratandose de moadificaciones del articulo 204 de la LCSP, dicha modificacion se
encuentra prevista en los pliegos, no supera el limite previsto en los mismos, y no se
incluyen  nuevos  precios  unitarios no  previstos en el contrato.
Tratandose de modificaciones no previstas, o que no se ajusten a lo establecido en el
articulo 204, que se acompafa informe técnico justificativo de los extremos previstos
en el articulo 205 de la LCSP y que no se superan los porcentajes maximos previstos
en dicho articulo.
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Que existe informe de la Secretaria General y, en su caso, dictamen del Consejo de
Estado u 6rgano consultivo equivalente en las Comunidades Autbnomas que asi lo
tengan creado.

Que se verifica que se ha incorporado al expediente la documentacion acreditativa de
que el adjudicatario se encuentra al corriente de las obligaciones con el Ayuntamiento,
la AEAT, la Seguridad Social y, en su caso, con la C.A. de Canarias®.

5. Prérroga del contrato. Autorizacién y Disposicion del gasto.
Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.
Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza

del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

A los efectos de lo establecido en la DA 32 de la LCSP, que de los informes incluidos
en el expediente no se pone de manifiesto un incumplimiento de las exigencias del
principio de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacién del
mismo y, en su caso, su fiscalizacion favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que esta prevista en el pliego de clausulas administrativas particulares.

Que no se superan los limites de duracion previstos por el pliego de clausulas
administrativas particulares o el documento descriptivo.

Que existe informe de la Secretaria General.

Que resultando de aplicacion lo establecido en el ultimo parrafo del articulo 29.4 de la
LCSP, consta justificacion en el expediente y que se ha publicado el correspondiente
anuncio de licitacién del nuevo contrato en el plazo sefialado en dicho precepto.

6. Abonos a cuenta. Reconocimiento de la obligacion.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.
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Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacién
deban realizarse simultdneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que se ha comprobado materialmente la efectiva y conforme realizacion de la obra,
servicio, suministro o gasto, y que ha sido realizada, en su caso, dicha comprobacion.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los péarrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe la conformidad de los servicios competentes con el suministro realizado o
fabricado.

Que efectuandose anticipos de los previstos en el articulo 198.3 de la LCSP, tal
posibilidad estaba prevista en el pliego de clausulas administrativas particulares y que
se ha prestado la garantia exigida.

Que cuando se incluya revisién de precios, para su abono, se cumplen los requisitos
exigidos por el articulo 103.5 de la LCSP y que se aplica la férmula de revision prevista
en el pliego de clausulas administrativas particulares.

Que se aporta factura por la empresa adjudicataria de acuerdo con lo previsto en la
normativa de facturacion.

Que en caso de que el importe acumulado de los abonos a cuenta, con el siguiente
pago, vaya a ser igual o superior al 90 % del precio del contrato, incluidas, en su caso,
las modificaciones aprobadas, se acompafia, cuando resulte preceptiva, comunicacion
efectuada a la Intervencion para la designacion de un representante que asista a la
recepcion, en el ejercicio de las funciones de comprobacién material de la inversion,
conforme a lo sefialado en el segundo parrafo del articulo 198.2 de la LCSP.
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Que, en caso de efectuarse pagos directos a subcontratistas, tal posibilidad esta
contemplada en el pliego de clausulas administrativas particulares, conforme a la DA
5l.adela LCSP.

7. Entregas parciales y liquidacion. Autorizacién, Disposicion y Reconocimiento
de la Obligacién (Acumulacion de fases).

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacién
deban realizarse simultdneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que se ha comprobado materialmente la efectiva y conforme realizacion de la obra,
servicio, suministro o gasto, y que ha sido realizada, en su caso, dicha comprobacion.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que se acompanfa acta de conformidad de la recepcion del suministro, o en el caso de
arrendamiento de bienes muebles, certificado de conformidad con la prestacion.

Que se aporta factura por la empresa adjudicataria de acuerdo con lo previsto en la
normativa de facturacion.

Que cuando se incluya revision de precios, para su abono, se cumplen los requisitos
exigidos por el articulo 103.5 de la LCSP y que se aplica la formula de revision prevista
en el pliego de clausulas administrativas particulares.

En el caso de que se haga uso de la posibilidad prevista en el articulo 301.2 de la
LCSP, que dicha opcion estd prevista en el pliego de clausulas administrativas
particulares o el documento descriptivo.
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8. Entregas parciales y liquidacion. Reconocimiento de la obligacion.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacién
deban realizarse simultdneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que se ha comprobado materialmente la efectiva y conforme realizacion de la obra,
servicio, suministro o gasto, y que ha sido realizada, en su caso, dicha comprobacion.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los péarrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que se acompanfa acta de conformidad de la recepcion del suministro, o en el caso de
arrendamiento de bienes muebles, certificado de conformidad con la prestacion.

Que se aporta factura por la empresa adjudicataria de acuerdo con lo previsto en la
normativa de facturacion.

Que cuando se incluya revision de precios, para su abono, se cumplen los requisitos
exigidos por el articulo 103.5 de la LCSP y que se aplica la formula de revision prevista
en el pliego de clausulas administrativas particulares.

En el caso de que se haga uso de la posibilidad prevista en el articulo 301.2 de la
LCSP, que dicha opcién esta prevista en el pliego de clausulas administrativas
particulares o el documento descriptivo.

D. SERVICIOS

En los procedimientos relativos a Servicios, se comprobaran los extremos previstos
con caracter general en el apartado segundo.l. de la presente Guia, y en particular,
por cada actuacion los extremos adicionales a los que se refieren los parrafos d) y e)
del apartado segundo. 1
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1. Aprobacion del gasto. Autorizacion del gasto.
Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

A los efectos de lo establecido en la DA 32 de la LCSP, que de los informes incluidos
en el expediente no se pone de manifiesto un incumplimiento de las exigencias del
principio de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe pliego de clausulas administrativas particulares o, en su caso, documento
descriptivo, informado por la Secretaria General.®

Que existe pliego de prescripciones técnicas del servicio o suministro que proceda o,
en su caso, documento descriptivo.

Que cuando se utilice modelo de pliego de clausulas administrativas, el contrato a
celebrar es de naturaleza analoga al informado por la Secretaria General.

Que se justifica en el expediente la carencia de medios suficientes para la prestacion
del servicio por la propia Administracion por sus propios medios.

Que el objeto del contrato esta perfectamente definido, de manera que permita la
comprobacion el exacto cumplimiento de las obligaciones por parte del contratista.

Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo
establece, para la determinacién de la mejor oferta, criterios vinculados al objeto del
contrato; que cuando se utilice un Unico criterio, éste esté relacionado con los costes,
de acuerdo con el articulo 146.1 de la LCSP; si el Unico criterio a considerar es el
precio, se verificara que éste sea el del precio mas bajo; y en los casos en que figuren
una pluralidad de criterios de adjudicacion basados en la mejor relacion calidad-
-precio, que se establezcan con arreglo a criterios econdmicos y cualitativos. En los
casos en que el procedimiento de adjudicacion propuesto sea el del dialogo
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competitivo se verificard asimismo que en la seleccién de la mejor oferta se toma en
consideracion mas de un criterio de adjudicacion en base a la mejor relacion
calidad-precio.

Que cuando se prevea la utilizacién de varios criterios de adjudicacién o de un Unico
criterio distinto del precio, el pliego de clausulas administrativas particulares o el
documento descriptivo establece los parametros objetivos para identificar las ofertas
anormalmente bajas.

Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo
prevé, cuando proceda, que la documentacion relativa a los criterios cuya ponderacion
dependa de un juicio de valor ha de presentarse en sobre o archivo electronico
independiente del resto de la proposicién.

Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo
establece al menos una de las condiciones especiales de ejecucidon que se enumeran
en el articulo 202.2 de la LCSP y la obligacion del adjudicatario de cumplir las
condiciones salariales de los trabajadores conforme al Convenio colectivo sectorial de
aplicacion.

Que proponiéndose como procedimiento de adjudicacion el procedimiento abierto
simplificado, se cumplen las condiciones previstas en el articulo 159.1 de la LCSP. En
caso de que este procedimiento se tramite segun lo previsto en el articulo 159.6 de
dicha Ley, que no se supera el valor estimado fijado en dicho apartado y que entre los
criterios de adjudicacién no hay ninguno evaluable mediante juicios de valor.

Que proponiéndose como procedimiento de adjudicacibn un procedimiento con
negociacion, se verifica que concurre alguno de los supuestos previstos en los
articulos 167 o 168 de la Ley de Contratos del Sector Publico para utilizar dicho
procedimiento.

Que la duracion del contrato prevista en el pliego de clausulas administrativas
particulares o el documento descriptivo se ajusta a lo previsto en la LCSP.

Que proponiéndose como procedimiento de adjudicacién el dialogo competitivo, se
cumple alguno de los supuestos de aplicacion del articulo 167 de la LCSP; vy, en el
caso de que se reconozcan primas o compensaciones a los participantes, que en el
documento descriptivo se fija la cuantia de las mismas y que consta la correspondiente
retencion de crédito.

Que cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas particulares la
posibilidad de modificar el contrato en los términos del articulo 204 de la LCSP, el
porcentaje previsto no es superior al 20% del precio inicial; y la modificacion no podra
suponer el establecimiento de nuevos precios unitarios no previstos en el contrato.
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Que cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas particulares la
utilizacion de la subasta electrénica, los criterios de adjudicacion a que se refiere la
misma se basen en modificaciones referidas al precio y, en su caso, a requisitos
cuantificables y susceptibles de ser expresados en cifras o porcentajes.

Que existe informe de la Secretaria General.

Que cuando se trate de expedientes relativos a la contratacion de Tecnologias de la
informacién, en caso de ser necesario, se verifica que existe el informe previsto en el
articulo 157.3 Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

Que existe pliego de prescripciones técnicas del servicio 0 suministro que proceda o,
en su caso, documento descriptivo suscrito por técnico competente.

2. Adjudicacion del gasto. Disposicion del gasto.
Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.
Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza

del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

A los efectos de lo establecido en la DA 32 de la LCSP, que de los informes incluidos
en el expediente no se pone de manifiesto un incumplimiento de las exigencias del
principio de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacién favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con la propuesta formulada por la
Mesa, existe decision motivada del 6rgano de contratacion al respecto.

Que cuando se declare la existencia de ofertas incursas en presuncién de
anormalidad, que existe constancia de la solicitud de la informacion a los licitadores
que las hubiesen presentado y del informe del servicio técnico correspondiente.
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Que cuando se utilice un procedimiento con negociacién, existe constancia en el
expediente de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas, de las razones para
su aceptacion o rechazo y de las ventajas obtenidas en la negociacién, de
conformidad con lo dispuesto en la LCSP.

Que cuando se proponga la celebracion de un contrato con precios provisionales de
conformidad con el articulo 102.7 de la LCSP, se detallan en la propuesta de
adjudicacion los extremos contenidos en las letras a), b) y ¢) del citado precepto.

Que, en su caso, se acredita la constitucion de la garantia definitiva.

Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario ha presentado la
documentacion justificativa de las circunstancias a que se refieren las letras a) a c) del
articulo 140.1 de la LCSP que procedan, incluyendo en su caso la de aquellas otras
empresas a cuyas capacidades se recurra; o bien, que se acredita la verificacion de
alguna o todas esas circunstancias mediante certificado del Registro Oficial de
Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publico o de la correspondiente base
de datos nacional de un Estado miembro de la Unién Europea, con las dos siguientes
excepciones, en el procedimiento abierto simplificado tramitado conforme al articulo
159.4 de dicha Ley, en el que sélo se examinara que se ha aportado el compromiso al
que se refiere el articulo 75.2 de la Ley y en el procedimiento abreviado tramitado
conforme al articulo 159.6 de la Ley cuando se haya constituido la Mesa, en el que no
procederd la aplicacion de este extremo.

Que se verifica que se ha incorporado al expediente la documentacién acreditativa de
gue el adjudicatario se encuentra al corriente de las obligaciones con el Ayuntamiento,
la AEAT, la Seguridad Social y, en su caso, con la C.A. de Canarias®.

3. Formalizacion.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.
Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que, en su caso, se acompafa certificado del érgano de contrataciéon* que acredite
que no se ha interpuesto recurso especial en materia de contratacion contra la
adjudicacion o de los recursos interpuestos, o bien, certificado de no haberse
acordado medida cautelar que suspenda el procedimiento. En el supuesto de que se
hubiese interpuesto recurso contra la adjudicacion, deberd comprobarse igualmente
que ha recaido resolucion expresa del érgano que ha de resolver el recurso, ya sea
desestimando el recurso o recursos interpuestos, o acordando el levantamiento de la
suspension o de la medida cautelar.
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4. Modificados. Autorizacion y Disposicion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

A los efectos de lo establecido en la DA 32 de la LCSP, que de los informes incluidos
en el expediente no se pone de manifiesto un incumplimiento de las exigencias del
principio de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacién del
mismo y, en su caso, su fiscalizacién favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que tratdndose de madificaciones del articulo 204 de la LCSP, dicha modificacion se
encuentra prevista en los pliegos, no supera el limite previsto en los mismos, y no se
incluyen  nuevos  precios  unitarios no  previstos en el contrato.
Tratdndose de modificaciones no previstas, o que no se ajusten a lo establecido en el
articulo 204, que se acompafa informe técnico justificativo de los extremos previstos
en el articulo 205 de la LCSP y que no se superan los porcentajes maximos previstos
en dicho articulo.

Que existe informe de la Secretaria General y, en su caso, dictamen del Consejo de
Estado u 6rgano consultivo equivalente en las Comunidades Auténomas que asi lo
tengan creado®.

5. Proérroga del contrato. Autorizacion y Disposicion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.
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A los efectos de lo establecido en la DA 32 de la LCSP, que de los informes incluidos
en el expediente no se pone de manifiesto un incumplimiento de las exigencias del
principio de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacién favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que esta prevista en el pliego de clausulas administrativas particulares.

Que no se superan los limites de duracion previstos por el pliego de clausulas
administrativas particulares o el documento descriptivo.

Que existe informe de la Secretaria General.

Que resultando de aplicacion lo establecido en el ultimo parrafo del articulo 29.4 de la
LCSP, consta justificacion en el expediente y que se ha publicado el correspondiente
anuncio de licitacién del nuevo contrato en el plazo sefialado en dicho precepto.

Que se verifica que se ha incorporado al expediente la documentacién acreditativa de
gue el adjudicatario se encuentra al corriente de las obligaciones con el Ayuntamiento,
la AEAT, la Seguridad Social y, en su caso, con la C.A. de Canarias®.

6. Abonos a cuenta. Reconocimiento de la obligacion.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacion
deban realizarse simultdneamente).
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Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que se ha comprobado materialmente la efectiva y conforme realizacion de la obra,
servicio, suministro o gasto, y que ha sido realizada, en su caso, dicha comprobacion.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe la conformidad del 6rgano correspondiente valorando el trabajo ejecutado.

Que efectuandose anticipos de los previstos en el articulo 198.3 de la LCSP, tal
posibilidad estaba prevista en el pliego de clausulas administrativas particulares y que
se ha prestado la garantia exigida.

Que cuando se incluya revision de precios, para su abono, se cumplen los requisitos
exigidos por el articulo 103.5 de la LCSP y que se aplica la formula de revision prevista
en el pliego de clausulas administrativas particulares.

Que se aporta factura por la empresa adjudicataria de acuerdo con lo previsto en la
normativa de facturacion.

Que en caso de que el importe acumulado de los abonos a cuenta, con el siguiente
pago, vaya a ser igual o superior al 90 % del precio del contrato, incluidas, en su caso,
las modificaciones aprobadas, se acompafia, cuando resulte preceptiva, comunicacion
efectuada a la Intervencion para la designacién de un representante que asista a la
recepcion, en el ejercicio de las funciones de comprobacion material de la inversion,
conforme a lo sefialado en el segundo parrafo del articulo 198.2 de la LCSP.

Que, en caso de efectuarse pagos directos a subcontratistas, tal posibilidad esta
contemplada en el pliego de clausulas administrativas particulares, conforme a la DA
5l.adela LCSP.

7. Entregas parciales y liquidacion. Reconocimiento de la obligacion.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.
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Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligaciéon
deban realizarse simultdneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que se ha comprobado materialmente la efectiva y conforme realizacion de la obra,
servicio, suministro o gasto, y que ha sido realizada, en su caso, dicha comprobacion.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los péarrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que se acompafia acta de conformidad de la recepcion de los trabajos.

Que se aporta factura por la empresa adjudicataria de acuerdo con lo previsto en la
normativa de facturacion.

Que cuando se incluya revision de precios, para su abono, se cumplen los requisitos
exigidos por el articulo 103.5 de la LCSP y que se aplica la férmula de revision prevista
en el pliego de clausulas administrativas particulares.

Que usandose la posibilidad prevista en el articulo 309.1 de la LCSP, dicha opcion
esta prevista en el pliego de clausulas administrativas particulares.

8. Entregas parciales y liquidacién. Autorizacion, Disposicion y Reconocimiento
de la Obligacion (Acumulacion de fases).

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacién del gasto y el reconocimiento de la obligacién
deban realizarse simultdneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.
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Que se ha comprobado materialmente la efectiva y conforme realizacion de la obra,
servicio, suministro o gasto, y que ha sido realizada, en su caso, dicha comprobacion.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que se acompafa acta de conformidad de la recepcion de los trabajos.

Que se aporta factura por la empresa adjudicataria de acuerdo con lo previsto en la
normativa de facturacion.

Que cuando se incluya revisién de precios, para su abono, se cumplen los requisitos
exigidos por el articulo 103.5 de la LCSP y que se aplica la férmula de revision prevista
en el pliego de clausulas administrativas particulares.

Que usandose la posibilidad prevista en el articulo 309.1 de la LCSP, dicha opcion
esta prevista en el pliego de clausulas administrativas particulares.

E. CONCESION DE OBRA.

En los procedimientos relativos a Concesion de obra, se comprobaran los extremos
previstos con caracter general en el apartado segundo.l. de la presente Guia, y en
particular, por cada actuacion los extremos adicionales a los que se refieren los
parrafos d) y e) del apartado segundo. 1.

1. Aprobacién del gasto. Autorizacion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

A los efectos de lo establecido en la DA 32 de la LCSP, que de los informes incluidos
en el expediente no se pone de manifiesto un incumplimiento de las exigencias del
principio de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.
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Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe estudio de viabilidad o, en su caso, estudio de viabilidad econdémico-
financiera.

Que existe anteproyecto de construccion y explotacion de las obras, si procede, con
inclusién del correspondiente presupuesto que comprenda los gastos de ejecucion de
las obras.

Que, en su caso, existe proyecto informado por la Oficina de Supervision de
Proyectos?, si procede.

Cuando no exista informe de la Oficina de Supervision de Proyectos?!, y no resulte
procedente por razén de la cuantia, que al expediente se incorpora pronunciamiento
expreso de que las obras del proyecto no afectan a la estabilidad, seguridad o
estanqueidad de la obra.

Que existe pliego de clausulas administrativas particulares o, en su caso, documento
descriptivo, informado por la Secretaria General?.

Que cuando se utilice modelo de pliego de clausulas administrativas, el contrato a
celebrar es de naturaleza analoga al informado por la Secretaria General.

Que existe acta de replanteo previo.

Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo
establece, para la determinacion de la mejor oferta, criterios vinculados al objeto del
contrato, que se toma en consideracibn mas de un criterio de adjudicacién y que
cuando figuren una pluralidad de criterios de adjudicacion basados en la mejor relacion
calidad- precio, que se establezcan con arreglo a criterios econémicos y cualitativos.
Cuando se prevea la posibilidad de que se efectien aportaciones publicas a la
construccién o explotacion, asi como cualquier tipo de garantias, avales u otro tipo de
ayudas a la empresa, verificar que figura como criterio evaluable de forma automéatica
la cuantia de la reduccién gue oferten los licitadores sobre las aportaciones previstas
en el expediente.

En el caso de que la licitacibn obedezca a una previa resoluciéon del contrato de
concesién por causas no imputables a la Administracion, verificar que se establece en
el pliego o documento descriptivo como unico criterio de adjudicacion el precio y que
en el expediente se incluye justificacion de las reglas seguidas para la fijacion del tipo
de licitacién de acuerdo con lo dispuesto en los articulos 281 y 282 de la LCSP.

Que cuando se prevea la utilizacién de varios criterios de adjudicacion o de un Unico
criterio distinto del precio, el pliego de clausulas administrativas particulares o el
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documento descriptivo establece los parametros objetivos para identificar las ofertas
anormalmente bajas.

Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo
prevé, cuando proceda, que la documentacion relativa a los criterios cuya ponderacion
dependa de un juicio de valor ha de presentarse en sobre o archivo electrénico
independiente del resto de la proposicién.

Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo
establece al menos una de las condiciones especiales de ejecucién que se enumeran
en el articulo 202.2 de la LCSP y la obligacion del adjudicatario de cumplir las
condiciones salariales de los trabajadores conforme al Convenio colectivo sectorial de
aplicacion.

Que proponiéndose como procedimiento de adjudicacibn un procedimiento con
negociacion, se verifica que concurre alguno de los supuestos previstos en los
articulos 167 o 168 de la Ley de Contratos del Sector Publico para utilizar dicho
procedimiento.

Que proponiéndose como procedimiento de adjudicacion el dialogo competitivo, se
cumple alguno de los supuestos de aplicacion del articulo 167 de la LCSP; vy, en el
caso de que se reconozcan primas 0 compensaciones a los participantes, que en el
documento descriptivo se fija la cuantia de las mismas y que consta la correspondiente
retencion de crédito.

Que cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas particulares la
posibilidad de modificar el contrato en los términos del articulo 204 de la LCSP, el
porcentaje previsto no es superior al 20% del precio inicial; y la modificacion no podra
suponer el establecimiento de nuevos precios unitarios no previstos en el contrato.

Que cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas particulares la
utilizacion de la subasta electrénica, los criterios de adjudicacion a que se refiere la
misma se basen en modificaciones referidas al precio y, en su caso, a requisitos
cuantificables y susceptibles de ser expresados en cifras o porcentajes.

Que la duracién del contrato prevista en el pliego de clausulas administrativas
particulares o el documento descriptivo se ajusta a lo previsto en la LCSP.

Que, en su caso, existe el informe de la Oficina Nacional de Evaluacién previsto en el
articulo 333 de la LCSP, y en caso de apartarse de sus recomendaciones, que existe
informe motivado al respecto.

Que existe informe de la Secretaria General.

2. Adjudicacion del gasto. Disposicion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.
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Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

A los efectos de lo establecido en la DA 32 de la LCSP, que de los informes incluidos
en el expediente no se pone de manifiesto un incumplimiento de las exigencias del
principio de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con la propuesta formulada por la
Mesa, existe decision motivada del érgano de contratacion al respecto.

Que cuando se declare la existencia de ofertas incursas en presuncién de
anormalidad, que existe constancia de la solicitud de la informacién a los licitadores
que las hubiesen presentado y del informe del servicio técnico correspondiente.

Que cuando se utilice un procedimiento con negociacién, existe constancia en el
expediente de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas, de las razones para
su aceptacion o rechazo y de las ventajas obtenidas en la negociacién, de
conformidad con lo dispuesto en la LCSP.

Que cuando se proponga la celebracion de un contrato con precios provisionales de
conformidad con el articulo 102.7 de la LCSP, se detallan en la propuesta de
adjudicacion los extremos contenidos en las letras a), b) y ¢) del citado precepto.

Que, en su caso, se acredita la constitucion de la garantia definitiva.

Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario ha presentado la
documentacion justificativa de las circunstancias a que se refieren las letras a) a c) del
articulo 140.1 de la LCSP que procedan, incluyendo en su caso la de aquellas otras
empresas a cuyas capacidades se recurra; o bien, que se acredita la verificacion de
alguna o todas esas circunstancias mediante certificado del Registro Oficial de
Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publico o de la correspondiente base
de datos nacional de un Estado miembro de la Union Europea.
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Que se verifica que se ha incorporado al expediente la documentacion acreditativa de
que el adjudicatario se encuentra al corriente de las obligaciones con el Ayuntamiento,
la AEAT, la Seguridad Social y, en su caso, con la C.A. de Canarias®.

3. Formalizacion.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.
Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los péarrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que, en su caso, se acompanfia certificado del érgano de contratacion* que acredite
que no se ha interpuesto recurso especial en materia de contratacion contra la
adjudicacion o de los recursos interpuestos, o bien, certificado de no haberse
acordado medida cautelar que suspenda el procedimiento. En el supuesto de que se
hubiese interpuesto recurso contra la adjudicacién, debera comprobarse igualmente
gue ha recaido resolucion expresa del 6érgano que ha de resolver el recurso, ya sea
desestimando el recurso o recursos interpuestos, o acordando el levantamiento de la
suspension o de la medida cautelar.

4. Modificados. Autorizacion y Disposicion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

A los efectos de lo establecido en la DA 32 de la LCSP, que de los informes incluidos
en el expediente no se pone de manifiesto un incumplimiento de las exigencias del
principio de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, fiscalizacion favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:
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Que tratandose de modificaciones del articulo 204 de la LCSP, dicha modificacion se
encuentra prevista en los pliegos, no supera el limite previsto en los mismos, y no se
incluyen  nuevos  precios  unitarios no  previstos en el contrato.
Tratdndose de modificaciones no previstas, o que no se ajusten a lo establecido en el
articulo 204, que se acompaifa informe técnico justificativo de los extremos previstos
en el articulo 205 de la LCSP y que no se superan los porcentajes maximos previstos
en dicho articulo.

Que, en su caso, se acompafa informe técnico justificativo de que concurren las
circunstancias previstas en la letra b) o en el pendltimo péarrafo del apartado 2 del
articulo 270 de la LCSP.

Que, en su caso, existe proyecto informado por la Oficina de Supervision de
Proyectos?, si procede.

Cuando no exista informe de la Oficina de Supervision de Proyectos?!, y no resulte
procedente por razén de la cuantia, que al expediente se incorpora pronunciamiento
expreso de que las obras del proyecto no afectan a la estabilidad, seguridad o
estanqueidad de la obra.

Que existe acta de replanteo previo.

Que existe informe de la Secretaria General y, en su caso, dictamen del Consejo de
Estado u érgano consultivo equivalente en las Comunidades Auténomas® que asi lo
tengan creado.

Que, en su caso, existe el informe de la Oficina Nacional de Evaluacién previsto en el
articulo 333 de la LCSP, y en caso de apartarse de sus recomendaciones, que existe
informe motivado al respecto.

5. Abonos a favor del concesionario por aportaciones para la construccion.
Reconocimiento de la obligacion.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacién
deban realizarse simultdneamente).
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Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que se ha comprobado materialmente la efectiva y conforme realizacion de la obra,
servicio, suministro o gasto, y que ha sido realizada, en su caso, dicha comprobacion.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe certificacion, autorizada por el facultativo Director de la obra y con la
conformidad de los Servicios correspondientes del 6rgano gestor.

Que la aportacidn publica esta prevista en el pliego o documento descriptivo.

Que efectuandose anticipos del articulo 240.2 de la LCSP, tal posibilidad esta
contemplada en el pliego de clausulas administrativas particulares y que se ha
prestado la garantia exigida.

Que cuando se incluya revision de precios, para su abono, se cumplen los requisitos
exigidos por el articulo 103.5 de la LCSP y que se aplica la férmula de revision prevista
en el pliego de clausulas administrativas particulares.

Que, tratandose de la certificacion final, est4 autorizada por el facultativo director de la
obra, que existe informe de la Oficina de Supervisién de Proyectos?, si procede, y que
se acompafia acta de comprobacion a la que se refiere el articulo 256. Cuando se
incluya revision de precios, para su abono, comprobar que se cumplen los requisitos
exigidos por el articulo 103.5 de la LCSP y que se aplica la formula de revision prevista
en el pliego de clausulas administrativas particulares.

Que cuando se trate de abonos por aportaciones al término de la construccién, existe
acta de comprobacién y que la aportaciébn publica estd prevista en el pliego o
documento descriptivo.

6. Abonos afavor del concesionario a través de subvencion a la construccion o
mediante las aportaciones publicas a la explotacion previstas en el articulo
268 de la Ley de Contratos del Sector Puablico. Reconocimiento de la
obligacion.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.
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Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacion
deban realizarse simultdneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que se ha comprobado materialmente la efectiva y conforme realizacion de la obra,
servicio, suministro o gasto, y que ha sido realizada, en su caso, dicha comprobacion.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que la aportacion publica esta prevista en el pliego o documento descriptivo.

7. Abonos a favor del concesionario como retribuciéon por la utilizacién de la
obra. Reconocimiento de la obligacion.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.
Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza

del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacién
deban realizarse simultaneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que se ha comprobado materialmente la efectiva y conforme realizacion de la obra,
servicio, suministro o gasto, y que ha sido realizada, en su caso, dicha comprobacion.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.
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Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que cuando se incluya revision de precios, para su abono, se cumplen los requisitos
exigidos por el articulo 103.5 de la LCSP y que se aplica la formula de revision prevista
en el pliego de clausulas administrativas particulares.

Que se aporta factura por la empresa adjudicataria de acuerdo con lo previsto en la
normativa de facturacion.

Que existe la conformidad del técnico facultativo competente.

8. Pago al autor del estudio de viabilidad que no hubiese resultado
adjudicatario de la correspondiente concesion. Autorizacién, Disposiciéon y
Reconocimiento de la Obligacion (Acumulacion de fases).

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacién
deban realizarse simultaneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que se ha comprobado materialmente la efectiva y conforme realizacion de la obra,
servicio, suministro o gasto, y que ha sido realizada, en su caso, dicha comprobacion.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que el pliego de clausulas administrativas particulares no prevé que el pago de la
compensacion sea realizado por el adjudicatario de la concesion.

Que se aportan los justificantes de los gastos realizados.
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9. Abonos a favor del concesionario a través de subvencion ala construccién o
mediante las aportaciones publicas a la explotacion previstas en el articulo
268 de la Ley de Contratos del Sector Publico. Autorizacion, Disposicion y
Reconocimiento de la Obligacion (Acumulacién de fases).

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacién
deban realizarse simultdneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que se ha comprobado materialmente la efectiva y conforme realizacion de la obra,
servicio, suministro o gasto, y que ha sido realizada, en su caso, dicha comprobacion.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que la aportacion publica esta prevista en el pliego o documento descriptivo.

10. Abonos a favor del concesionario como retribuciéon por la utilizaciéon de la
obra. Autorizacion, Disposicién y Reconocimiento de la Obligacion
(Acumulacion de fases).

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacién
deban realizarse simultdneamente).
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Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que se ha comprobado materialmente la efectiva y conforme realizacion de la obra,
servicio, suministro o gasto, y que ha sido realizada, en su caso, dicha comprobacion.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que cuando se incluya revisién de precios, para su abono, se cumplen los requisitos
exigidos por el articulo 103.5 de la LCSP y que se aplica la férmula de revision prevista
en el pliego de clausulas administrativas particulares.

Que se aporta factura por la empresa adjudicataria de acuerdo con lo previsto en la
normativa de facturacion.

Que existe la conformidad del técnico facultativo competente.

F. CONCESION DE SERVICIOS.

En los procedimientos relativos a Concesidon de servicios, se comprobaran los
extremos previstos con caracter general en el apartado segundo.l. de la presente
Guia, y en particular, por cada actuacion los extremos adicionales a los que se refieren
los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.

1. Aprobacién del gasto. Autorizacidon del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

A los efectos de lo establecido en la DA 32 de la LCSP, que de los informes incluidos
en el expediente no se pone de manifiesto un incumplimiento de las exigencias del
principio de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.
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Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe memoria de necesidad e idoneidad.

Que la duracién del contrato prevista en el pliego de clausulas administrativas
particulares o el documento descriptivo se ajusta a lo previsto en la LCSP.

Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo
contempla, para la determinacion de la solvencia, alguno de los medios previstos en la
normativa contractual, o en su caso, la exigencia de clasificacion.

Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo
establece al menos una de las condiciones especiales de ejecucion que se enumeran
en el articulo 202.2 de la LCSP y la obligacion del adjudicatario de cumplir las
condiciones salariales de los trabajadores conforme al Convenio colectivo sectorial de
aplicacion.

Que cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas particulares la
utilizaciéon de la subasta electronica, los criterios de adjudicacion a que se refiere la
misma se basen en modificaciones referidas al precio y, en su caso, a requisitos
cuantificables y susceptibles de ser expresados en cifras o porcentajes.

Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo
establece, para la determinacién de la mejor oferta, criterios vinculados al objeto del
contrato; que se toma en consideracion mas de un unico criterio de adjudicacion y que
cuando figuren una pluralidad de criterios de adjudicacion basados en la mejor relacion
calidad precio, que se establezcan con arreglo a criterios econémicos y cualitativos.
Cuando se prevea la posibilidad de que se efectien aportaciones publicas a la
construccién o explotacion, asi como cualquier tipo de garantias, avales u otro tipo de
ayudas a la empresa, verificar que figura como criterio evaluable de forma automatica
la cuantia de la reduccion que oferten los licitadores sobre las aportaciones previstas
en el expediente.

Que cuando se prevea la utilizacion de varios criterios de adjudicacion o de un Unico
criterio distinto del precio, el pliego de clausulas administrativas particulares o el
documento descriptivo establece los parametros objetivos para identificar las ofertas
anormalmente bajas.

Que el pliego de cladusulas administrativas particulares o el documento descriptivo
prevé, cuando proceda, que la documentacion relativa a los criterios cuya ponderacion
dependa de un juicio de valor ha de presentarse en sobre o archivo electronico
independiente del resto de la proposicion.

Que proponiéndose como procedimiento de adjudicacion un procedimiento con
negociacion, se verifica que concurre alguno de los supuestos previstos en los
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articulos 167 o 168 de la Ley de Contratos del Sector Publico para utilizar dicho
procedimiento.

Que proponiéndose como procedimiento de adjudicacion el dialogo competitivo, se
cumple alguno de los supuestos de aplicacion del articulo 167 de la LCSP; vy, en el
caso de que se reconozcan primas 0 compensaciones a los participantes, que en el
documento descriptivo se fija la cuantia de las mismas y que consta la correspondiente
retencion de crédito.

Que cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas particulares la
posibilidad de modificar el contrato en los términos del articulo 204 de la LCSP, el
porcentaje previsto no es superior al 20% del precio inicial; y la modificacién no podra
suponer el establecimiento de nuevos precios unitarios no previstos en el contrato.

Que, en su caso, existe proyecto informado por la Oficina de Supervision de
Proyectos?, si procede.

Cuando no exista informe de la Oficina de Supervision de Proyectos?!, y no resulte
procedente por razon de la cuantia, que al expediente se incorpora pronunciamiento
expreso de que las obras del proyecto no afectan a la estabilidad, seguridad o
estanqueidad de la obra.

Que cuando comprenda la ejecucién de obras, existe acta de replanteo previo.

Que existe estudio de viabilidad o en, su caso, estudio de viabilidad econémico-
financiera.

Que cuando comprenda la ejecucion de obras, existe anteproyecto de construccion y
explotaciéon de la obra.

Que tratandose de servicios publicos, se acredita su régimen juridico, en el que se
declare expresamente que la actividad de que se trata queda asumida como propia de
la Entidad, se determine el alcance de las prestaciones en favor de los administrados,
y se regule los aspectos de caracter juridico, econémico y administrativo relativos a la
prestacion del servicio.

Que, en su caso, existe el informe de la Oficina Nacional de Evaluacién previsto en el
articulo 333 de la LCSP, y en caso de apartarse de sus recomendaciones, que existe
informe motivado al respecto.

Que existe informe de la Secretaria General.

Que utilizdndose modelo de pliego de clausulas administrativas, el contrato a celebrar
es de naturaleza anéloga al informado por el servicio juridico’.

Pagina 65 de 138

Céd. Validacion: 6BWJFEDEP66WCTZGH55C9EN2ES | Verificacion: https://laorotava.sedelectronica.es/
Documento firmado electrénicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 65 de 138



"?r—'l';
4:,;

-

EXCELENTISIMO AYUNTAMIENTO DE LA VILLA DE LA OROTAVA

Que existe pliego de clausulas administrativas particulares o, en su caso, documento
descriptivo, informado por la Jefatura de la unidad de contratacion. En el caso, de que
asi se considere oportuno, podra ser conformado por la Secretaria General dandose
por cumplimentado el informe de la Secretaria General®.

2. Adjudicacion del gasto. Disposicién del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

A los efectos de lo establecido en la DA 32 de la LCSP, que de los informes incluidos
en el expediente no se pone de manifiesto un incumplimiento de las exigencias del
principio de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacién favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que, habiéndose solicitado un compromiso de adscripcién de medios, personales o
materiales, existe conformidad del érgano gestor proponente a la disposicion de
medios aportados por el propuesto adjudicatario.

Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario ha presentado la
documentacion justificativa de las circunstancias a que se refieren las letras a) a c) del
articulo 140.1 de la LCSP que procedan, incluyendo en su caso la de aquellas otras
empresas a cuyas capacidades se recurra; o bien, que se acredita la verificacion de
alguna o todas esas circunstancias mediante certificado del Registro Oficial de
Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publico o de la correspondiente base
de datos nacional de un Estado miembro de la Union Europea.

Que cuando se proponga la celebracion de un contrato con precios provisionales de
conformidad con el articulo 102.7 de la LCSP, se detallan en la propuesta de
adjudicacion los extremos contenidos en las letras a), b) y ¢) del citado precepto.
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Que, en su caso, se acredita la constitucion de la garantia definitiva.

Que cuando se declare la existencia de ofertas incursas en presuncién de
anormalidad, que existe constancia de la solicitud de la informacion a los licitadores
gue las hubiesen presentado y del informe del servicio técnico correspondiente.

Que cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con la propuesta formulada por la
Mesa, existe decision motivada del 6rgano de contratacién al respecto.

Que cuando se utilice un procedimiento con negociacién, existe constancia en el
expediente de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas, de las razones para
su aceptacion o rechazo y de las ventajas obtenidas en la negociacion, de
conformidad con lo dispuesto en la LCSP.

Que, en su caso, se ha incorporado la documentacion acreditativa de la disponibilidad
de los terrenos.

Que se verifica que se ha incorporado al expediente la documentacién acreditativa de
gue el adjudicatario se encuentra al corriente de las obligaciones con el Ayuntamiento,
la AEAT, la Seguridad Social y, en su caso, con la C.A. de Canarias®.

3. Formalizacion.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.
Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que, en su caso, se acompana certificado del érgano de contrataciéon* que acredite
que no se ha interpuesto recurso especial en materia de contratacion contra la
adjudicacion o de los recursos interpuestos, o bien, certificado de no haberse
acordado medida cautelar que suspenda el procedimiento. En el supuesto de que se
hubiese interpuesto recurso contra la adjudicacién, deberd comprobarse igualmente
gue ha recaido resolucion expresa del 6rgano que ha de resolver el recurso, ya sea
desestimando el recurso o recursos interpuestos, o acordando el levantamiento de la
suspension o de la medida cautelar.

4. Modificados. Autorizacion y Disposicion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Pagina 67 de 138

Céd. Validacion: 6BWJFEDEP66WCTZGH55C9EN2ES | Verificacion: https://laorotava.sedelectronica.es/
Documento firmado electrénicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 67 de 138



"?r—'l';
4:,;

-

EXCELENTISIMO AYUNTAMIENTO DE LA VILLA DE LA OROTAVA

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

A los efectos de lo establecido en la DA 32 de la LCSP, que de los informes incluidos
en el expediente no se pone de manifiesto un incumplimiento de las exigencias del
principio de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacién favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe informe de la Secretaria General y, en su caso, dictamen del Consejo de
Estado u érgano consultivo equivalente en las Comunidades Auténomas® que asi lo
tengan creado.

Que tratandose de moadificaciones del articulo 204 de la LCSP, dicha modificacion se
encuentra prevista en los pliegos, no supera el limite previsto en los mismos, y no se
incluyen nuevos precios unitarios no previstos en el contrato.

Tratdndose de modificaciones no previstas, o que no se ajusten a lo establecido en el
articulo 204, que se acompafa informe técnico justificativo de los extremos previstos
en el articulo 205 de la LCSP y que no se superan los porcentajes maximos previstos
en dicho articulo.

Que, en su caso, existe proyecto informado por la Oficina de Supervision de
Proyectos?, si procede.

Cuando no exista informe de la Oficina de Supervision de Proyectos?!, y no resulte
procedente por razon de la cuantia, que al expediente se incorpora pronunciamiento
expreso de que las obras del proyecto no afectan a la estabilidad, seguridad o
estanqueidad de la obra.

Que existe acta de replanteo previo.

Que, en su caso, se acompafa informe técnico justificativo de que concurren las
circunstancias previstas en la letra b) o en el pendltimo parrafo del apartado 2 del
articulo 270 de la LCSP.
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Que, en su caso, existe el informe de la Oficina Nacional de Evaluacion previsto en el
articulo 333 de la LCSP, y en caso de apartarse de sus recomendaciones, que existe
informe motivado al respecto.

5. Prérroga del contrato. Autorizacién y Disposicion del gasto.
Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.
Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza

del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

A los efectos de lo establecido en la DA 32 de la LCSP, que de los informes incluidos
en el expediente no se pone de manifiesto un incumplimiento de las exigencias del
principio de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacién del
mismo y, en su caso, su fiscalizacion favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que esta prevista en el pliego de clausulas administrativas particulares.

Que no se superan los limites de duracion previstos por el pliego de clausulas
administrativas particulares o el documento descriptivo.

Que resultando de aplicacion lo establecido en el dltimo parrafo del articulo 29.4 de la
LCSP, consta justificacion en el expediente y que se ha publicado el correspondiente
anuncio de licitacidn del nuevo contrato en el plazo sefialado en dicho precepto.

Que existe informe de la Secretaria General.

Que se verifica que se ha incorporado al expediente la documentacién acreditativa de
gue el adjudicatario se encuentra al corriente de las obligaciones con el Ayuntamiento,
la AEAT, la Seguridad Social y, en su caso, con la C.A. de Canarias®.

6. Abonos al contratista. Reconocimiento de la obligacion.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.
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Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacion
deban realizarse simultdneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que se ha comprobado materialmente la efectiva y conforme realizacion de la obra,
servicio, suministro o gasto, y que ha sido realizada, en su caso, dicha comprobacion.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los péarrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que efectuandose anticipos del articulo 240.2 de la LCSP, tal posibilidad esta
contemplada en el pliego de clausulas administrativas particulares y que se ha
prestado la garantia exigida.

Que se aporta factura por la empresa adjudicataria de acuerdo con lo previsto en la
normativa de facturacion.

Que, en caso de efectuarse pagos directos a subcontratistas, tal posibilidad esta
contemplada en el pliego de clausulas administrativas particulares, conforme a la DA
5l.adela LCSP.

Que existe la conformidad del técnico facultativo competente.

G. EJECUCION DE CONTRATOS DE GESTION DE SERVICIOS PUBLICOS

En los procedimientos relativos a Ejecucion de contratos de gestion de servicios
publicos, se comprobaran los extremos previstos con caracter general en el apartado
segundo.l. de la presente Guia, y en particular, por cada actuacion los extremos
adicionales a los que se refieren los parrafos d) y e) del apartado segundo. 1.

1. Modificados. Autorizacion y Disposicién del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.
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Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

A los efectos de lo establecido en la DA 32 de la LCSP, que de los informes incluidos
en el expediente no se pone de manifiesto un incumplimiento de las exigencias del
principio de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacién del
mismo y, en su caso, su fiscalizacién favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que, en su caso, se acompafa informe técnico justificativo de que concurren las
circunstancias previstas en el articulo 258 del Texto Refundido de la Ley de Contratos
del Sector Publico.

Que tratdndose de modificaciones previstas segun el articulo 106 del TRLCSP, que la
posibilidad de modificar el contrato se encuentra prevista en los pliegos o en el
anuncio de la licitacién, y que no supera el porcentaje del precio del contrato al que
como maximo pueden afectar. En el caso de modificaciones no previstas, que se
acompafia informe técnico justificativo de los extremos previstos en los apartados 1y 3
el articulo 107 del TRLCSP.

Que existe, en su caso, dictamen del Consejo de Estado u 6rgano consultivo
equivalente en las Comunidades Auténomas que asi lo tengan creado. (Articulos 114y
211.3 TRLCSP)

Que cuando comprenda la ejecucién de obras, existe acta de replanteo previo.
(Articulo 126 TRLCSP)

Que existe informe de la Secretaria General. (Disposicién Adicional 228
TRLCSP)

Que, en su caso, existe proyecto informado por la Oficina de Supervision de
Proyectos?, si procede. Cuando no exista informe de la Oficina de Supervisién de
Proyectos?, y no resulte procedente por razén de la cuantia, que al expediente se

Pagina 71 de 138

Céd. Validacion: 6WJFEDEP66WCTZGHS55C9EN2ES | Verificacion: https://laorotava.sedelectronica.es/
Documento firmado electrénicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 71 de 138



Ml
\fn ¢,

EXCELENTISIMO AYUNTAMIENTO DE LA VILLA DE LA OROTAVA

incorpora pronunciamiento expreso de que las obras del proyecto no afectan a la
estabilidad, seguridad o estanqueidad de la obra. (Articulo 125 TRLCSP)

Que se ha dado audiencia al adjudicatario y, en su caso, que consta su conformidad.
(Articulo 211.1 TRLCSP)

2. Prorroga del contrato. Autorizacion y Disposicion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

A los efectos de lo establecido en la DA 32 de la LCSP, que de los informes incluidos
en el expediente no se pone de manifiesto un incumplimiento de las exigencias del
principio de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacién favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que estéa prevista en el pliego de clausulas administrativas particulares. (Articulo 23
TRLCSP)

Que no se superan los limites de duracion previstos por el pliego de clausulas
administrativas particulares o el documento descriptivo. (Articulo 67 RGLCAP vy
articulo 278 TRLCSP)

Que existe informe de la Secretaria General.®
3. Abonos al contratista. Reconocimiento de la obligacion.
Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.
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Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacién
deban realizarse simultdneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que se ha comprobado materialmente la efectiva y conforme realizacion de la obra,
servicio, suministro o gasto, y que ha sido realizada, en su caso, dicha comprobacion.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que se aporta factura por la empresa adjudicataria de acuerdo con lo previsto en la
normativa de facturacion. (Disposicion Adicional 332)

Que cuando se incluya revision de precios, para su abono, se cumplen los requisitos
exigidos por el articulo 89.5 del TRLCSP y que se aplica la formula de revision prevista
en el pliego de clausulas administrativas particulares. (articulo 89 del TRLCSP)

Que cuando se trate de abonos por aportaciones al término de la construccién, existe
acta de comprobacién y que la aportacién publica esta prevista en el pliego o
documento descriptivo. (Articulo 254 TRLCSP)

Que, tratandose de la certificacion final, estd autorizada por el facultativo director de la
obra, que existe informe de la Oficina de Supervisién de Proyectos?, si procede, y que
se acompafia acta de comprobacion a la que se refiere el articulo 244 del TRLCSP.
Cuando se incluya revisién de precios, para su abono, comprobar que se cumplen los
requisitos exigidos por el articulo 89.5 del TRLCSP y que se aplica la férmula de
revision prevista en el pliego de clausulas administrativas particulares.

H. OTROS CONTRATOS DE SERVICIOS, ADMINISTRATIVOS ESPECIALES,
PRIVADOS Y OTROS (ACM 2018 AP.7)

En los procedimientos relativos a Otros contratos de servicios, administrativos
especiales, privados y otros (ACM 2018 Ap.7), se comprobaran los extremos previstos
con caracter general en el apartado segundo.l. de la presente Guia, y en particular,
por cada actuacion los extremos adicionales a los que se refieren los péarrafos d) y e)
del apartado segundo. 1.
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1. Aprobacion del gasto. Autorizacion del gasto.
Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

A los efectos de lo establecido en la DA 32 de la LCSP, que de los informes incluidos
en el expediente no se pone de manifiesto un incumplimiento de las exigencias del
principio de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe pliego de clausulas administrativas particulares o, en su caso, documento
descriptivo, informado por la Secretaria General.

Que existe pliego de prescripciones técnicas del servicio o suministro que proceda o,
en su caso, documento descriptivo.

Que cuando se utilice modelo de pliego de clausulas administrativas, el contrato a
celebrar es de naturaleza analoga al informado por la Secretaria General.

Que se justifica en el expediente la carencia de medios suficientes para la prestacion
del servicio por la propia Administracion por sus propios medios.

Que el objeto del contrato esta perfectamente definido, de manera que permita la
comprobacioén el exacto cumplimiento de las obligaciones por parte del contratista.

Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo
establece, para la determinacion de la mejor oferta, criterios vinculados al objeto del
contrato; que cuando se utilice un Unico criterio, éste esté relacionado con los costes,
de acuerdo con el articulo 146.1 de la LCSP; si el Unico criterio a considerar es el
precio, se verificara que éste sea el del precio mas bajo; y en los casos en que figuren
una pluralidad de criterios de adjudicacion basados en la mejor relacion calidad-
-precio, que se establezcan con arreglo a criterios econémicos y cualitativos. En los
casos en que el procedimiento de adjudicacion propuesto sea el del dialogo
competitivo se verificard asimismo que en la seleccion de la mejor oferta se toma en
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consideracibn mas de un criterio de adjudicacion en base a la mejor relacion
calidad-precio.

Que cuando se prevea la utilizacion de varios criterios de adjudicacion o de un Unico
criterio distinto del precio, el pliego de clausulas administrativas particulares o el
documento descriptivo establece los pardmetros objetivos para identificar las ofertas
anormalmente bajas.

Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo
prevé, cuando proceda, que la documentacion relativa a los criterios cuya ponderacion
dependa de un juicio de valor ha de presentarse en sobre o archivo electrénico
independiente del resto de la proposicion.

Que el pliego de clausulas administrativas particulares o el documento descriptivo
establece al menos una de las condiciones especiales de ejecucién que se enumeran
en el articulo 202.2 de la LCSP y la obligacién del adjudicatario de cumplir las
condiciones salariales de los trabajadores conforme al Convenio colectivo sectorial de
aplicacion.

Que proponiéndose como procedimiento de adjudicacion el procedimiento abierto
simplificado, se cumplen las condiciones previstas en el articulo 159.1 de la LCSP. En
caso de que este procedimiento se tramite segun lo previsto en el articulo 159.6 de
dicha Ley, que no se supera el valor estimado fijado en dicho apartado y que entre los
criterios de adjudicacién no hay ninguno evaluable mediante juicios de valor.

Que proponiéndose como procedimiento de adjudicacion un procedimiento con
negociacién, se verifica que concurre alguno de los supuestos previstos en los
articulos 167 o 168 de la Ley de Contratos del Sector Publico para utilizar dicho
procedimiento.

Que la duracién del contrato prevista en el pliego de clausulas administrativas
particulares o el documento descriptivo se ajusta a lo previsto en la LCSP.

Que proponiéndose como procedimiento de adjudicacion el dialogo competitivo, se
cumple alguno de los supuestos de aplicacion del articulo 167 de la LCSP; vy, en el
caso de que se reconozcan primas o compensaciones a los participantes, que en el
documento descriptivo se fija la cuantia de las mismas y que consta la correspondiente
retencion de crédito.

Que cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas particulares la
posibilidad de modificar el contrato en los términos del articulo 204 de la LCSP, el
porcentaje previsto no es superior al 20% del precio inicial; y la modificacion no podra
suponer el establecimiento de nuevos precios unitarios no previstos en el contrato.

Que cuando se prevea en el pliego de clausulas administrativas particulares la
utilizacion de la subasta electronica, los criterios de adjudicacion a que se refiere la
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misma se basen en modificaciones referidas al precio y, en su caso, a requisitos
cuantificables y susceptibles de ser expresados en cifras o porcentajes.

Que existe informe de la Secretaria General.

Que cuando se trate de expedientes relativos a la contratacién de Tecnologias de la
informacion, en caso de ser necesario, se verifica que existe el informe previsto en el
articulo 157.3 Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

Que existe pliego de clausulas administrativas particulares o, en su caso, documento
descriptivo, informado por la Jefatura de la unidad de contratacion. En el caso, de que
asi se considere oportuno, podra ser conformado por la Secretaria General dandose
por cumplimentado el informe de la Secretaria General.

Que existe pliego de prescripciones técnicas del servicio 0 suministro que proceda o,
en su caso, documento descriptivo suscrito por técnico competente.

2. Adjudicacion del gasto. Disposicién del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

A los efectos de lo establecido en la DA 32 de la LCSP, que de los informes incluidos
en el expediente no se pone de manifiesto un incumplimiento de las exigencias del
principio de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacién favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que cuando no se adjudique el contrato de acuerdo con la propuesta formulada por la
Mesa, existe decision motivada del 6rgano de contratacion al respecto.
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Que cuando se declare la existencia de ofertas incursas en presuncion de
anormalidad, que existe constancia de la solicitud de la informacion a los licitadores
que las hubiesen presentado y del informe del servicio técnico correspondiente.

Que cuando se utilice un procedimiento con negociacién, existe constancia en el
expediente de las invitaciones cursadas, de las ofertas recibidas, de las razones para
su aceptacion o rechazo y de las ventajas obtenidas en la negociacion, de
conformidad con lo dispuesto en la LCSP.

Que cuando se proponga la celebracion de un contrato con precios provisionales de
conformidad con el articulo 102.7 de la LCSP, se detallan en la propuesta de
adjudicacion los extremos contenidos en las letras a), b) y ¢) del citado precepto.

Que, en su caso, se acredita la constitucion de la garantia definitiva.

Que se acredita que el licitador que se propone como adjudicatario ha presentado la
documentacion justificativa de las circunstancias a que se refieren las letras a) a c) del
articulo 140.1 de la LCSP que procedan, incluyendo en su caso la de aquellas otras
empresas a cuyas capacidades se recurra; o bien, que se acredita la verificacion de
alguna o todas esas circunstancias mediante certificado del Registro Oficial de
Licitadores y Empresas Clasificadas del Sector Publico o de la correspondiente base
de datos nacional de un Estado miembro de la Unién Europea, con las dos siguientes
excepciones, en el procedimiento abierto simplificado tramitado conforme al articulo
159.4 de dicha Ley, en el que sélo se examinara que se ha aportado el compromiso al
que se refiere el articulo 75.2 de la Ley y en el procedimiento abreviado tramitado
conforme al articulo 159.6 de la Ley cuando se haya constituido la Mesa, en el que no
procederd la aplicacion de este extremo.

3. Formalizacion.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.
Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que, en su caso, se acompana certificado del érgano de contrataciéon* que acredite
que no se ha interpuesto recurso especial en materia de contratacion contra la
adjudicacion o de los recursos interpuestos, o bien, certificado de no haberse
acordado medida cautelar que suspenda el procedimiento. En el supuesto de que se
hubiese interpuesto recurso contra la adjudicacion, deberd comprobarse igualmente
que ha recaido resolucién expresa del érgano que ha de resolver el recurso, ya sea
desestimando el recurso o recursos interpuestos, o acordando el levantamiento de la
suspension o de la medida cautelar.
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4. Modificados. Autorizacion y Disposicion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

A los efectos de lo establecido en la DA 32 de la LCSP, que de los informes incluidos
en el expediente no se pone de manifiesto un incumplimiento de las exigencias del
principio de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacién del
mismo y, en su caso, su fiscalizacién favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que tratandose de modificaciones del articulo 204 de la LCSP, dicha modificacion se
encuentra prevista en los pliegos, no supera el limite previsto en los mismos, y no se
incluyen nuevos precios unitarios no previstos en el contrato.

Tratdndose de modificaciones no previstas, o que no se ajusten a lo establecido en el
articulo 204, que se acompafa informe técnico justificativo de los extremos previstos
en el articulo 205 de la LCSP y que no se superan los porcentajes maximos previstos
en dicho articulo.

Que existe informe de la Secretaria General.

Que existe, en su caso, dictamen del Consejo de Estado u 6rgano consultivo
equivalente en las Comunidades Autbnomas que asi lo tengan creado®.

5. Prdérroga del contrato. Autorizacién y Disposicion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.
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Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

A los efectos de lo establecido en la DA 32 de la LCSP, que de los informes incluidos
en el expediente no se pone de manifiesto un incumplimiento de las exigencias del
principio de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacién favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que esta prevista en el pliego de clausulas administrativas particulares.

Que no se superan los limites de duracion previstos por el pliego de clausulas
administrativas particulares o el documento descriptivo.

Que existe informe de la Secretaria General.

Que resultando de aplicacion lo establecido en el dltimo parrafo del articulo 29.4 de la
LCSP, consta justificacion en el expediente y que se ha publicado el correspondiente
anuncio de licitacidn del nuevo contrato en el plazo sefialado en dicho precepto.

Que se verifica que se ha incorporado al expediente la documentacién acreditativa de
gue el adjudicatario se encuentra al corriente de las obligaciones con el Ayuntamiento,
la AEAT, la Seguridad Social y, en su caso, con la C.A. de Canarias®.

6. Abonos a cuenta. Reconocimiento de la obligacion.

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacion
deban realizarse simultaneamente).
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Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que se ha comprobado materialmente la efectiva y conforme realizacion de la obra,
servicio, suministro o gasto, y que ha sido realizada, en su caso, dicha comprobacion.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe la conformidad del 6rgano correspondiente valorando el trabajo ejecutado.

Que efectuandose anticipos de los previstos en el articulo 198.3 de la LCSP, tal
posibilidad estaba prevista en el pliego de clausulas administrativas particulares y que
se ha prestado la garantia exigida.

Que cuando se incluya revision de precios, para su abono, se cumplen los requisitos
exigidos por el articulo 103.5 de la LCSP y que se aplica la formula de revision prevista
en el pliego de clausulas administrativas particulares.

Que se aporta factura por la empresa adjudicataria de acuerdo con lo previsto en la
normativa de facturacion.

Que en caso de que el importe acumulado de los abonos a cuenta, con el siguiente
pago, vaya a ser igual o superior al 90 % del precio del contrato, incluidas, en su caso,
las modificaciones aprobadas, se acompafia, cuando resulte preceptiva, comunicacion
efectuada a la Intervencién para la designacién de un representante que asista a la
recepcion, en el ejercicio de las funciones de comprobacion material de la inversion,
conforme a lo sefialado en el segundo parrafo del articulo 198.2 de la LCSP.

Que, en caso de efectuarse pagos directos a subcontratistas, tal posibilidad esta
contemplada en el pliego de clausulas administrativas particulares, conforme a la DA
5l.adela LCSP.

Que existe la conformidad del responsable de la ejecucién del contrato valorando el
trabajo ejecutado.

7. Entregas parciales y liquidacion. Reconocimiento de la obligacion.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.
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Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacién
deban realizarse simultdneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que se ha comprobado materialmente la efectiva y conforme realizacion de la obra,
servicio, suministro o gasto, y que ha sido realizada, en su caso, dicha comprobacion.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que se acompafia acta de conformidad de la recepcion de los trabajos.

Que se aporta factura por la empresa adjudicataria de acuerdo con lo previsto en la
normativa de facturacion.

Que cuando se incluya revisién de precios, para su abono, se cumplen los requisitos
exigidos por el articulo 103.5 de la LCSP y que se aplica la férmula de revision prevista
en el pliego de clausulas administrativas particulares.

Que usandose la posibilidad prevista en el articulo 309.1 de la LCSP, dicha opcion
esta prevista en el pliego de clausulas administrativas particulares.

8. Entregas parciales y liquidacion. Autorizacién, Disposicion y Reconocimiento
de la Obligacién (Acumulacién de fases).

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacion
deban realizarse simultdneamente).
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Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que se ha comprobado materialmente la efectiva y conforme realizacion de la obra,
servicio, suministro o gasto, y que ha sido realizada, en su caso, dicha comprobacion.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que se acompafa acta de conformidad de la recepcion de los trabajos.

Que se aporta factura por la empresa adjudicataria de acuerdo con lo previsto en la
normativa de facturacion.

Que cuando se incluya revisién de precios, para su abono, se cumplen los requisitos
exigidos por el articulo 103.5 de la LCSP y que se aplica la férmula de revision prevista
en el pliego de clausulas administrativas particulares.

Que usandose la posibilidad prevista en el articulo 309.1 de la LCSP, dicha opcion
esta prevista en el pliego de clausulas administrativas particulares.

. ACTUACIONES COMUNES A TODOS LOS CONTRATOS

En los procedimientos relativos a Actuaciones comunes a todos los contratos, se
comprobaran los extremos previstos con caracter general en el apartado segundo.1.
de la presente Guia, y en particular, por cada actuacién los extremos adicionales a los
gue se refieren los parrafos d) y e) del apartado segundo. 1.

1. Revisioén de precios. Autorizacién y Disposicién del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

A los efectos de lo establecido en la DA 32 de la LCSP, que de los informes incluidos
en el expediente no se pone de manifiesto un incumplimiento de las exigencias de los
principios de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.
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Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacién favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que se cumplen los requisitos recogidos en el articulo 103.5 de la Ley de Contratos
del Sector Publico y que el pliego de clausulas particulares establece la férmula de
revision aplicable. En el caso de que para el contrato de que se trate se haya
aprobado una férmula tipo, se verificara que no se incluye otra férmula de revision
diferente en los pliegos.

Que se verifica que se ha incorporado al expediente la documentacién acreditativa de
gue el adjudicatario se encuentra al corriente de las obligaciones con el Ayuntamiento,
la AEAT, la Seguridad Social y, en su caso, con la C.A. de Canarias®.

2. Pago de intereses de demoray de la indemnizacién por los costes de cobro.
Autorizacién, Disposicion y Reconocimiento de la Obligacion (Acumulacion
de fases).

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacién
deban realizarse simultaneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que se ha comprobado materialmente la efectiva y conforme realizacion de la obra,
servicio, suministro o gasto, y que ha sido realizada, en su caso, dicha comprobacion.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Pagina 83 de 138

Céd. Validacion: 6WJFEDEP66WCTZGH55C9EN2ES | Verificacion: https://laorotava.sedelectronica.es/
Documento firmado electrénicamente desde la plataforma esPublico Gestiona | Pagina 83 de 138



"?r—'l';
4:,;

-

EXCELENTISIMO AYUNTAMIENTO DE LA VILLA DE LA OROTAVA

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe informe de la Secretaria General.

3. Indemnizacién a favor del contratista. Autorizacién, Disposicion vy
Reconocimiento de la Obligacion (Acumulacion de fases).

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligaciéon
deban realizarse simultdneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que se ha comprobado materialmente la efectiva y conforme realizacion de la obra,
servicio, suministro o gasto, y que ha sido realizada, en su caso, dicha comprobacion.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe informe de la Secretaria General.
Que existe informe técnico.

Que existe, en su caso, dictamen del Consejo de Estado u 6rgano consultivo
equivalente en las Comunidades Autbnomas que asi lo tengan creado®.

4. Resoluciéon del contrato. Autorizacién, Disposicion y Reconocimiento de la
Obligacion (Acumulacion de fases).

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.
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Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacion
deban realizarse simultdneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que se ha comprobado materialmente la efectiva y conforme realizacion de la obra,
servicio, suministro o gasto, y que ha sido realizada, en su caso, dicha comprobacion.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe informe de la Secretaria General.

Que existe, en su caso, dictamen del Consejo de Estado u 6rgano consultivo
equivalente en las Comunidades Autbnomas que asi lo tengan creado®.

Que existe informe técnico.

5. Pago de primas o compensaciones a los participantes en el dialogo
competitivo o a los candidatos o licitadores en el caso de renunciar la
celebracion del contrato o desistimiento. Autorizacion, Disposicion y
Reconocimiento de la Obligacion (Acumulacion de fases).

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacién
deban realizarse simultdneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.
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Que se ha comprobado materialmente la efectiva y conforme realizacion de la obra,
servicio, suministro o gasto, y que ha sido realizada, en su caso, dicha comprobacion.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que, en su caso, esta circunstancia esta prevista en el pliego, anuncio o documento
descriptivo.

J. CONTRATACION MENOR

En los procedimientos relativos a Contratacion menor, se comprobaran los extremos
previstos con caracter general en el apartado segundo.l. de la presente Guia, y en
particular, por cada actuacién los extremos adicionales a los que se refieren los
parrafos d) y e) del apartado segundo. 1.

6. Contratacion menor de suministros y servicios. Autorizacion, Disposicion y
Reconocimiento de la Obligacion (Acumulacion de fases).

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza

del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacién
deban realizarse simultdneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que se ha comprobado materialmente la efectiva y conforme realizacion de la obra,
servicio, suministro o gasto, y que ha sido realizada, en su caso, dicha comprobacion.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los péarrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe informe de la Secretaria General.*°
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7. Contratacion menor de suministros y servicios. Reconocimiento de la
obligacion.

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligaciéon
deban realizarse simultdneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que se ha comprobado materialmente la efectiva y conforme realizacion de la obra,
servicio, suministro o gasto, y que ha sido realizada, en su caso, dicha comprobacion.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe informe de la Secretaria General®.

1. Contratacion menor de obras. Autorizacién, Disposicién y Reconocimiento
de la Obligacion (Acumulacion de fases).

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.
Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza

del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacién
deban realizarse simultdneamente).
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Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que se ha comprobado materialmente la efectiva y conforme realizacion de la obra,
servicio, suministro o gasto, y que ha sido realizada, en su caso, dicha comprobacion.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe informe de la Secretaria General.

Que existe el presupuesto de las obras, y en su caso, proyecto cuando las normas
especificas asi lo requieran, asi como, informe de la Jefatura de la Oficina Técnica a
gue se refiere el articulo 235 cuando el trabajo afecte a la estabilidad, seguridad o
estanqueidad de la obra.

2. Contratacion menor de obras. Reconocimiento de la obligacién.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacién
deban realizarse simultdneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que se ha comprobado materialmente la efectiva y conforme realizacion de la obra,
servicio, suministro o gasto, y que ha sido realizada, en su caso, dicha comprobacion.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe informe de la Secretaria General.
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Que existe el presupuesto de las obras, y en su caso, proyecto cuando las normas
especificas asi lo requieran, asi como, informe de la jefatura de la Oficina Técnica a
que se refiere el articulo 235 cuando el trabajo afecte a la estabilidad, seguridad o
estanqueidad de la obra.

K. ACUERDOS MARCO

En los procedimientos relativos a Acuerdos Marco, se comprobaran los extremos
previstos con caracter general en el apartado segundo.l. de la presente Guia, y en
particular, por cada actuacién los extremos adicionales a los que se refieren los
parrafos d) y e) del apartado segundo. 1.

1. Con carécter previo ala apertura de la licitacion.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente
Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Verificacion de los extremos correspondientes a la aprobacion del gasto aplicable al
tipo de contrato.

Que previéndose hacer uso de la posibilidad prevista en el articulo 221.4.a) de la
LCSP, que el pliego regulador del acuerdo marco determine la posibilidad de realizar o
no una nueva licitacién y los supuestos en los que se acudira 0 no a una nueva
licitacion. Ademas, en el caso de preverse la adjudicacién sin nueva licitacién, que el
pliego prevé las condiciones objetivas para determinar al adjudicatario del contrato
basado; y cuando el sistema de adjudicacién fuera con nueva licitacion, que se ha
previsto en el pliego los términos que seran objeto de la nueva licitacion, de acuerdo
con el articulo 221.5 de la LCSP.

Que previéndose en el pliego de clausulas administrativas particulares la posibilidad
de modificar el acuerdo marco y los contratos basados, el porcentaje previsto no es
contrario a lo indicado en el articulo 222 de la LCSP.

2. Adjudicacién del acuerdo marco.

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente
Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Que se cumplen los extremos contemplados en el apartado correspondiente para la
adjudicacion de los distintos tipos de contratos, a excepcion, en su caso, del relativo a
la acreditacion de la constitucion de la garantia definitiva.

3. Formalizacion del acuerdo marco.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente
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Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Que, en su caso, se acompafa certificado del 6rgano de contratacion* que acredite
que no se ha interpuesto recurso especial en materia de contratacion contra la
adjudicacion o de los recursos interpuestos, o bien, certificado de no haberse
acordado medida cautelar que suspenda el procedimiento. En el supuesto de que se
hubiese interpuesto recurso contra la adjudicacién, debera comprobarse igualmente
gue ha recaido resolucion expresa del 6érgano que ha de resolver el recurso, ya sea
desestimando el recurso o recursos interpuestos, o acordando el levantamiento de la
suspension o de la medida cautelar.

4. Contratos basados. Con caracter previo a la apertura de la nueva licitacion.
Autorizacién del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

A los efectos de lo establecido en la DA 32 de la LCSP, que de los informes incluidos
en el expediente no se pone de manifiesto un incumplimiento de las exigencias de los
principios de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que, en su caso, la duracién del contrato basado en el Acuerdo marco se ajusta a lo
previsto en la LCSP.

Que, en los documentos de licitacién, los términos para la adjudicacién de los
contratos basados son conformes con los pliegos de un acuerdo marco.

Que existe pliego de clausulas administrativas particulares o, en su caso, documento
descriptivo, informado por la Jefatura de la unidad de contratacion. En el caso, de que
asi se considere oportuno, podra ser conformado por la Secretaria General dandose
por cumplimentado el informe de la Secretaria General.
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5. Contratos basados. Adjudicacion del contrato cuando exista nueva licitacion.
Disposicion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

A los efectos de lo establecido en la DA 32 de la LCSP, que de los informes incluidos
en el expediente no se pone de manifiesto un incumplimiento de las exigencias de los
principios de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacién favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los péarrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que, en su caso, se acredita la constitucion de la garantia definitiva.

Que en el caso de que el acuerdo marco se haya concluido con mas de una empresa
y proceda una nueva licitacion para adjudicar el contrato basado, conforme a lo
establecido en el articulo 221.4 de la LCSP, que se invita a la licitacion a todas las
empresas 0, en su caso, a un minimo de tres o al minimo que fije el acuerdo marco.

Que, celebrandose la licitacion a través de una subasta electrénica, su utilizacién se
hubiera previsto en los pliegos reguladores del acuerdo marco.

Que se verifica que se ha incorporado al expediente la documentacion acreditativa de
gue el adjudicatario se encuentra al corriente de las obligaciones con el Ayuntamiento,
la AEAT, la Seguridad Social y, en su caso, con la C.A. de Canarias®.

6. Modificacion del acuerdo marco y de los contratos basados. Autorizacion y
Disposicion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.
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Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

A los efectos de lo establecido en la DA 32 de la LCSP, que de los informes incluidos
en el expediente no se pone de manifiesto un incumplimiento de las exigencias de los
principios de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacién del
mismo y, en su caso, su fiscalizacién favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que se comprueban los extremos contemplados en el apartado denominado
modificacion del contrato para los distintos tipos de contratos, en lo que resulte de
aplicacion.

Que los precios unitarios resultantes de la modificacion del acuerdo marco no superen
en un 20 por ciento a los precios anteriores a la modificacion y que queda constancia
en el expediente de que dichos precios no son superiores a los que las empresas
parte del acuerdo marco ofrecen en el mercado para los mismos productos.

Que, en su caso, cuando la modificacién del acuerdo marco o del contrato basado se
fundamente en lo dispuesto en el articulo 222.2 de la LCSP, su precio no se
incremente en mas del 10 % del inicial de adjudicacién o en el limite que establezca,
en su caso, el pliego de clausulas administrativas particulares.

Que se verifica que se ha incorporado al expediente la documentacion acreditativa de
gue el adjudicatario se encuentra al corriente de las obligaciones con el Ayuntamiento,
la AEAT, la Seguridad Social y, en su caso, con la C.A. de Canarias®.

7. Contratos basados. Adjudicacion del contrato cuando no exista nueva
licitacion. Autorizacién y Disposicion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.
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Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

A los efectos de lo establecido en la DA 32 de la LCSP, que de los informes incluidos
en el expediente no se pone de manifiesto un incumplimiento de las exigencias de los
principios de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacién favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que, en su caso, la duracion del contrato basado en el Acuerdo marco se ajusta a lo
previsto en la LCSP.

Que, en los documentos de licitacion, los términos para la adjudicacién de los
contratos basados son conformes con los pliegos de un acuerdo marco.

Que, en su caso, se acredita la constitucion de la garantia definitiva.

En el caso de que el acuerdo marco se haya concluido con mas de una empresa y
todos los términos estén establecidos en el acuerdo, cuando no se celebre una nueva
licitacién, que dicha posibilidad estaba prevista en el pliego, en su caso, y concurre el
supuesto previsto.

L. SISTEMAS DINAMICOS DE ADQUISICION

En los procedimientos relativos a Sistemas Dinamicos de Adquisicién, se comprobaran
los extremos previstos con caracter general en el apartado segundo.1. de la presente
Guia, y en particular, por cada actuacion los extremos adicionales a los que se refieren
los parrafos d) y e) del apartado segundo. 1.

1. Implementacion.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.
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Que previamente a la publicacion del anuncio de licitacion, se cumplen los extremos
generales a excepcion de existencia de crédito suficiente y adecuado y de la
competencia del 6érgano, y ademas los contemplados en el apartado denominado de
aprobacién del gasto, segun el tipo de contrato.

2. Adjudicacién de contratos en el marco de un sistema dinamico.
Autorizacién y Disposicion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

A los efectos de lo establecido en la DA 32 de la LCSP, que de los informes incluidos
en el expediente no se pone de manifiesto un incumplimiento de las exigencias de los
principios de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacién del
mismo y, en su caso, su fiscalizacion favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que se ha invitado a todas las empresas admitidas en el sistema o, en su caso, a
todas las empresas admitidas en la categoria correspondiente.

Que se cumplen los extremos relativos a la adjudicacién para cada tipo de contrato.

Que se verifica que se ha incorporado al expediente la documentacion acreditativa de
gue el adjudicatario se encuentra al corriente de las obligaciones con el Ayuntamiento,
la AEAT, la Seguridad Social y, en su caso, con la C.A. de Canarias®.

M. CONTRATACION CENTRALIZADA

En los procedimientos relativos a Contratacion centralizada, se comprobaran los
extremos previstos con caracter general en el apartado segundo.l. de la presente
Guia, y en particular, por cada actuacion los extremos adicionales a los que se refieren
los parrafos d) y e) del apartado segundo. 1.
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1. Abonos al contratista. Reconocimiento de la obligacion.
Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacién del gasto y el reconocimiento de la obligacién
deban realizarse simultdneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que se ha comprobado materialmente la efectiva y conforme realizacion de la obra,
servicio, suministro o gasto, y que ha sido realizada, en su caso, dicha comprobacion.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los péarrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que se cumplen los extremos previstos para el contrato correspondiente, y ademas
existe la comunicacion del érgano de contratacién del sistema de contratacion
centralizada de que ha notificado al contratista para que suministre los bienes, ejecute
la obra o preste el servicio objeto del contrato.

Que existe informe de la Secretaria General®.

2. Contratacion através de la adhesion a sistemas dinamicos de adquisicion.
Adjudicacion del contrato basado. Autorizacion y Disposicion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.
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A los efectos de lo establecido en la DA 32 de la LCSP, que de los informes incluidos
en el expediente no se pone de manifiesto un incumplimiento de las exigencias de los
principios de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacién del
mismo y, en su caso, su fiscalizacién favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que se ha invitado a todas las empresas admitidas en el sistema o0, en su caso, a
todas las empresas admitidas en la categoria correspondiente.

Que se cumplen los extremos relativos a la adjudicacion para cada tipo de contrato.

3. Contratacién a través de la adhesiobn a otros acuerdos marco.
Adjudicacion del contrato basado. Disposicién del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

A los efectos de lo establecido en la DA 32 de la LCSP, que de los informes incluidos
en el expediente no se pone de manifiesto un incumplimiento de las exigencias de los
principios de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacion favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que, en su caso, se acredita la constitucion de la garantia definitiva.
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Que en el caso de que el acuerdo marco se haya concluido con mas de una empresa
y proceda una nueva licitacion para adjudicar el contrato basado, conforme a lo
establecido en el articulo 221.4 de la LCSP, que se invita a la licitacion a todas las
empresas 0, en su caso, a un minimo de tres o al minimo que fije el acuerdo marco.

En el caso de que el acuerdo marco se haya concluido con mas de una empresa y
todos los términos estén establecidos en el acuerdo, cuando no se celebre una nueva
licitacion, que dicha posibilidad estaba prevista en el pliego, en su caso, y concurre el
supuesto previsto.

Que, celebrandose la licitacién a través de una subasta electronica, su utilizaciéon se
hubiera previsto en los pliegos reguladores del acuerdo marco.

4. Contratacion a través de la adhesién a otros acuerdos marco. Apertura de
nueva licitacién. Autorizacion del gasto.
Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.
Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza

del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

A los efectos de lo establecido en la DA 32 de la LCSP, que de los informes incluidos
en el expediente no se pone de manifiesto un incumplimiento de las exigencias de los
principios de estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que, en su caso, la duracion del contrato basado en el Acuerdo marco se ajusta a lo
previsto en la LCSP.

Que, en los documentos de licitacion, los términos para la adjudicacién de los
contratos basados son conformes con los pliegos del acuerdo marco.

Articulo quinto. Transferencias, subvenciones y ayudas concedidas

En la fiscalizacion e intervencion limitada previa de requisitos basicos en la materia de
Transferencia, subvenciones y ayudas concedidas se atendera a lo dispuesto en el
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apartado Primero, y del Decimoctavo al Vigésimo, del Acuerdo del Consejo de
Ministros de 30 de mayo de 2008.

A. SUBVENCIONES SUJETAS A LA LGS EN REGIMEN DE
CONCURRENCIA COMPETITIVA

En los procedimientos relativos a Subvenciones sujetas a la LGS en régimen de
concurrencia competitiva, se comprobaran los extremos previstos con caracter general
en el apartado segundo.l. de la presente Guia, y en particular, por cada actuacion los
extremos adicionales a los que se refieren los parrafos d) y e) del apartado segundo.

1. Convocatoria. Autorizacién del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existen las bases reguladoras de la subvencion y que han sido, en caso de ser
necesario, publicadas en el «Boletin Oficial»!.

Que en la convocatoria figuran los créditos presupuestarios a los que se imputa la
subvencion y la cuantia total maxima de las subvenciones convocadas, asi como, en
caso de ser necesario, el establecimiento de una cuantia adicional maxima, en
aplicacion del articulo 58 del RLGS.

Que en la convocatoria figuran los criterios de valoracion de las solicitudes y que éstos
son conformes con los establecidos en las correspondientes bases reguladoras.

Que cuando se trate de expedientes de aprobacion de gasto por la cuantia maxima
adicional del articulo 58 del RLGS y una vez obtenida la financiacién adicional, no se
supera el importe establecido en la convocatoria.

Que cuando se trate de expedientes con tramitacidbn anticipada, consta el
correspondiente certificado de existencia de crédito del articulo 56.3 del RLGS que
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acredite bien que existe normalmente crédito adecuado y suficiente para la cobertura
presupuestaria del gasto de que se trate en los Presupuestos; o bien que existe en el
proyecto de Presupuestos del ejercicio siguiente.

2. Concesion. Disposicion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacién del
mismo y, en su caso, su fiscalizacién favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe el informe del 6rgano competente sobre la evaluacion de las solicitudes.

Que existe el informe del érgano instructor en el que conste que de la informacion que
obra en su poder se desprende que los beneficiarios cumplen para acceder a las
mismas.

Que la propuesta de resolucién del procedimiento expresa el solicitante o la relacion
de solicitantes a los que se va a conceder la subvencion y su cuantia.

Que queda acreditado que el beneficiario se halla al corriente de obligaciones
tributarias y frente a la Seguridad Social y no esta incurso en las prohibiciones para
obtener dicha condicion previstas en el articulo 13.2 y 3 de la LGS.

Que se acredita haberse procedido a la publicacion de la convocatoria en tiempo y
forma en la BDNS.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacion favorable.
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B. SUBVENCIONES SUJETAS A LA LGS DE CONCESION DIRECTA Y
NOMINATIVAS.

En los procedimientos relativos a Subvenciones sujetas a la LGS en régimen de
concesion directa y concesion nominativa, se comprobaran los extremos previstos con
caracter general en el apartado segundo.l. de la presente Guia, y en particular, por
cada actuacion los extremos adicionales a los que se refieren los péarrafos d) y e) del
apartado segundo. 1.

1. Concesion subvenciones directas. Autorizacién y Disposicion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacién del
mismo y, en su caso, su fiscalizacion favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que la concesién directa de la subvencién se ampara en alguna de las normas gque,
segun la normativa vigente, habilitan para utilizar este procedimiento.

Que queda acreditado que el beneficiario se halla al corriente de obligaciones
tributarias y frente a la Seguridad Social y no esta incurso en las prohibiciones para
obtener dicha condicion previstas en el articulo 13.2 'y 3 de la LGS.

2. Concesién subvenciones nominativas. Autorizacién y Disposicién del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.
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Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacién favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que la subvencion se encuentra recogida en el Presupuesto General en las
condiciones establecidas en la concesion.

Que queda acreditado que el beneficiario se halla al corriente de obligaciones
tributarias y frente a la Seguridad Social y no esta incurso en las prohibiciones para
obtener dicha condicion previstas en el articulo 13.2 y 3 de la LGS.

C. CONVENIOS CON ENTIDADES COLABORADORAS EN EL MARCO DE
LA LGS

En los procedimientos relativos a convenios con entidades colaboradoras en el marco
de la LGS, se comprobaran los extremos previstos con caracter general en el apartado
segundo.l. de la presente Guia, y en particular, por cada actuacion los extremos
adicionales a los que se refieren los parrafos d) y e) del apartado segundo. 1.

1. Aprobacion del convenio. Autorizacién y Disposicién del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacion favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:
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Que el objeto del convenio a celebrar con la Entidad Colaboradora no esté
comprendido en los contratos regulados por la Ley de Contratos del Sector Publico.

Que queda acreditado que el beneficiario se halla al corriente de obligaciones
tributarias y frente a la Seguridad Social y no esta incurso en las prohibiciones para
obtener dicha condicion previstas en el articulo 13.2 y 3 de la LGS.

Que existe informe del Servicio Juridico4.

Que no tiene una duracién superior a la legalmente prevista y, en el caso de que se
haya previsto la posibilidad de prorroga del convenio, que ésta no supera el plazo
legalmente establecido.

2. Modificaciones del convenio. Autorizacidon y Disposicion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacién del
mismo y, en su caso, su fiscalizacion favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe informe del Servicio Juridico®®.

3. Prérroga del convenio. Autorizacién y Disposicidon del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.
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Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacién favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que esta prevista en el convenio.
Que existe informe del Servicio Juridico.

Que, en caso de ser necesario, no se superan los limites de duracién previstos en el
convenio.

D. SUBVENCIONES Y AYUDAS NO SUJETAS A LA LGS.*2

En los procedimientos relativos a Subvenciones y ayudas no sujetas a la LGS, se
comprobaran los extremos previstos con caracter general en el apartado segundo.1.
de la presente Guia, y en particular, por cada actuacién los extremos adicionales a los
que se refieren los parrafos d) y e) del apartado segundo. 1.

1. Aprobacién de la subvencidén-ayuda. Autorizacidon del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que se cumplen los requisitos exigibles por la normativa reguladora de la subvencion-
ayuda.
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2. Concesion de la subvencion-ayuda. Disposicion del gasto.
Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacién favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que tratdndose de un expediente se instrumenta a través de un convenio, existe
informe del Servicio Juridico®.

3. Aprobacién inicial de las aportaciones a grupos politicos municipales.
Autorizacién y Disposicion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacién del
mismo y, en su caso, su fiscalizacion favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los péarrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:
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Que los grupos politicos municipales disponen de identificacion fiscal propia.

4. Aprobacién anual y concesién de las aportaciones a grupos politicos
municipales. Autorizacion y Disposicién del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza

del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacién favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que las aportaciones se ajustan al acuerdo plenario.

E. OTRAS SUBVENCIONES, AYUDAS O PREMIOS

En los procedimientos relativos a Otras subvenciones, ayudas o premios no sujetos a
la LGS, se comprobaran los extremos previstos con caracter general en el apartado
segundo.l. de la presente Guia, y en particular, por cada actuacién los extremos
adicionales a los que se refieren los parrafos d) y e) del apartado segundo. 1.

1. Aprobacién. Autorizacién del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.
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Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los péarrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que se cumplen los requisitos exigibles por su normativa reguladora y, en cuanto sea
de aplicacion, lo establecido en la Ley General de Subvenciones.

Que existen las bases reguladoras y que han sido, en caso de ser necesario,
publicadas en la BDNS en su caso.

Que en la convocatoria figuran los créditos presupuestarios a los que se imputa la
ayuda o premio y la cuantia total maxima a autorizar, asi como, en caso de ser
necesario, el establecimiento de una cuantia adicional maxima.

2. Concesion. Disposicion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacién favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que tratdndose de un expediente se instrumenta a través de un convenio, existe
informe del Servicio Juridico®.

Que existe el informe del 6rgano competente sobre la evaluacion de las ayudas o
premios. Que la propuesta de resolucién del procedimiento expresa el beneficiario o
premiado o en su caso relacion a los que se propone conceder la ayuda o premio y su
cuantia.

Que existen las bases reguladoras y que han sido, en caso de ser necesario,
publicadas en la BDNS en su caso.
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F. ACTUACIONES COMUNES EN MATERIA DE TRANSFERENCIAS,
SUBVENCIONES Y AYUDAS

En los procedimientos relativos a Actuaciones comunes en materia de transferencias,
subvenciones y ayudas, se comprobaran los extremos previstos con caracter general
en el apartado segundo.l. de la presente Guia, y en particular, por cada actuacion los
extremos adicionales a los que se refieren los parrafos d) y e) del apartado segundo.

1. Reconocimiento de la obligacién post-pagable. Reconocimiento de la
obligacion.

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligaciéon
deban realizarse simultaneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe aprobacion de la cuenta justificativa de los gastos subvencionados.

Que existe acreditacion de que el beneficiario se halla al corriente de obligaciones
tributarias y frente a la Seguridad Social y no es deudor por resolucién de procedencia
de reintegro.

Que se acompafa certificacion a que se refiere el articulo 88.3 del RLGS, expedida
por el rgano encargado del seguimiento de la subvencion.

Que existe alta de terceros.

2. Reconocimiento de la obligaciéon prepagable. Reconocimiento de la
obligacion.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.
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EXCELENTISIMO AYUNTAMIENTO DE LA VILLA DE LA OROTAVA

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacion
deban realizarse simultdneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los péarrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que tratdndose de subvenciones en las que su normativa reguladora prevea que los
beneficiarios han de aportar garantias, se acredita la existencia de dichas garantias.

Que, realizdndose pagos a cuenta, estan previstos en la normativa reguladora de la
subvencion.

Que existe acreditacion de que el beneficiario se halla al corriente de obligaciones
tributarias y frente a la Seguridad Social y no es deudor por resolucién de procedencia
de reintegro.

Que se acomparnia certificacion a que se refiere el articulo 88.3 del RLGS, expedida
por el 6rgano encargado del seguimiento de la subvencién.

Que existe alta de terceros.

Articulo sexto. Gestién econdmico-patrimonial

En la fiscalizacion e intervencion limitada previa de requisitos basicos en la materia de
Gestién econdmico-patrimonial, donde se incluirdn las submaterias de bienes
patrimoniales, urbanismo y convenios de colaboracién entre otros, se atendera a lo
dispuesto en el apartado Sexto y Decimoséptimo, del Acuerdo del Consejo de
Ministros de 30 de mayo de 2008.

A. EXPEDIENTES PATRIMONIALES

En los procedimientos relativos a Expedientes Patrimoniales, se comprobaran los
extremos previstos con caracter general en el apartado segundo.l. de la presente
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EXCELENTISIMO AYUNTAMIENTO DE LA VILLA DE LA OROTAVA

Guia, y en particular, por cada actuacion los extremos adicionales a los que se refieren
los parrafos d) y e) del apartado segundo.

1. Adquisicion de bienes inmuebles. Aprobacion. Autorizacién del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que en los procedimientos de adquisicidn por concurso existe pliego de condiciones
del concurso.

Que existe informe del Servicio Juridico® sobre los aspectos juridicos de la
contratacion.

Que existe tasacion del bien, debidamente aprobada, que incorpora el correspondiente
estudio de mercado®®.

Que la tasacibn del bien ha sido realizada por la Jefatura de
la Oficina Técnica.

2. Adquisicién de bienes inmuebles. Adjudicacion. Disposicion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.
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Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacién del
mismo y, en su caso, su fiscalizacion favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe informe del Servicio Juridico* sobre la propuesta de adjudicacion.

Que, tratandose de adquisicién por concurso, cuando no se adjudique el contrato de
acuerdo con la propuesta formulada por la Mesa, existe decisibn motivada del 6rgano
competente para la adjudicacion.

Que se verifica que se ha incorporado al expediente la documentacién acreditativa de
gue el adjudicatario se encuentra al corriente de las obligaciones con el Ayuntamiento,
la AEAT, la Seguridad Social y, en su caso, con la C.A. de Canarias®.

3. Adquisicién de bienes inmuebles. Adjudicacién Directa. Autorizacién y
Disposicion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacién del
mismo y, en su caso, su fiscalizacion favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe tasacion del bien, debidamente aprobada, que incorpora el correspondiente
estudio de mercado®3.

Que existe informe del Servicio Juridico'* sobre la propuesta de adjudicacion.

Que se cumplen los requisitos legales para proceder a la adjudicacion directa.
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Que existe oferta de venta con expresion del precio, del plazo de duracion de la oferta
y de las condiciones del contrato.

Que la tasacibn del bien, ha sido realizada por la Jefatura de
la Oficina Técnica.

4. Arrendamiento de bienes inmuebles. Propuesta. Autorizacion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los péarrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe informe técnico, que recogera el correspondiente estudio de mercado®®.

Que, tratdndose de procedimientos de arrendamiento por concurso, existe pliego de
condiciones del concurso.

Que existe informe del Servicio Juridico'* sobre los aspectos juridicos de la
contratacion.

5. Arrendamiento de bienes inmuebles. Concertacion. Disposicién del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.
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Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacion favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe informe del Servicio Juridico'* sobre los aspectos juridicos de la propuesta.

Que cuando se proponga el concierto directo de arrendamiento de un bien inmueble,
concurren las circunstancias previstas para ello en la normativa.

Que, tratandose de arrendamiento por concurso, cuando no se adjudique el contrato
de acuerdo con la propuesta formulada por la Mesa, existe decisibn motivada del
6rgano competente para la adjudicacion.

Que se verifica que se ha incorporado al expediente la documentacion acreditativa de
gue el adjudicatario se encuentra al corriente de las obligaciones con el Ayuntamiento,
la AEAT, la Seguridad Social y, en su caso, con la C.A. de Canarias®.

6. Arrendamiento de bienes inmuebles. Prérroga y novacion. Autorizacion y
Disposicion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacién del
mismo y, en su caso, su fiscalizacion favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que, en caso de ser necesario, existe informe técnico, que recogera el
correspondiente estudio de mercado®®.
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Que, en caso de ser necesario, existe informe del Servicio Juridico!* sobre los
aspectos juridicos de la propuesta.

7. Reconocimiento de la obligacion derivada de un expediente patrimonial.
Reconocimiento de la obligacion.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacién
deban realizarse simultdneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los péarrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe la conformidad de los servicios competentes con la prestacion realizada.*®

Que se aporta factura por el arrendador de acuerdo con lo previsto en la normativa de
facturacion.

B. EXPEDIENTES DE URBANISMO

En los procedimientos relativos a Expedientes de urbanismo, se comprobaran los
extremos previstos con caracter general en el apartado segundo.l. de la presente
Guia, y en particular, por cada actuacion los extremos adicionales a los que se refieren
los parrafos d) y e) del apartado segundo.

1. Expropiacion forzosa urgente. Depdsito previo. Autorizacion, Disposicion y
Reconocimiento de la Obligacion (Acumulacién de fases).

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.
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Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacién
deban realizarse simultdneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los péarrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe declaracion de urgente ocupacion de los bienes.
Que existe acta previa a la ocupacion.
Que existe hoja de depo6sito previo a la ocupacion.

Que existe informe de los servicios técnicos correspondientes en relacion con el valor
del bien objeto de la expropiacion®®.

2. Expropiacién forzosa urgente. Indemnizacién por los perjuicios de la rapida
ocupacion. Autorizacién, Disposicion y Reconocimiento de la Obligacion
(Acumulacion de fases).

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacion
deban realizarse simultdneamente).
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Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los péarrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe declaracion de urgente ocupacién de los bienes.
Que existe acta previa a la ocupacion.
Que existe documento de liquidacion de la indemnizacion.

Que existe informe de los servicios técnicos correspondientes en relacion con el valor
del bien objeto de la expropiacion®s.

3. Expropiacion forzosa. Justiprecio por procedimiento ordinario y de mutuo
acuerdo. Autorizacion, Disposicion y Reconocimiento de la Obligacion
(Acumulacion de fases).

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacién
deban realizarse simultdneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe la propuesta a la que se refiere el articulo 25.a) del Decreto de 26 de abril
de 1957 por el que se aprueba el Reglamento de la Ley de Expropiacion Forzosa.
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Que existe informe de los servicios técnicos correspondientes en relacion con el valor
del bien objeto de la expropiacion®®.

C. CONVENIOS DE COLABORACION SUJETOS A LA LEY 40/2015 .

En los procedimientos relativos a Convenios de colaboracion sujetos a la Ley 40/2015,
se comprobaran los extremos previstos con caracter general en el apartado
segundo.l. de la presente Guia, y en particular, por cada actuacion los extremos
adicionales a los que se refieren los parrafos d) y e) del apartado segundo.

1. Aprobacién-suscripcion del convenio. Autorizacion y Disposicién del gasto.
Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.
Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza

del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacién favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que tratandose de expedientes que por su contenido estan incluidos en el &mbito de
aplicacion de la Ley de Contratos del Sector Publico u otras normas administrativas
especiales, se verifican los requisitos establecidos a la categoria de gasto
correspondiente.

Que, tratandose de expedientes que por su objeto implican una subvenciéon o ayuda
publica, se verifican los requisitos establecidos a la categoria de gastos.

Que existe informe del Servicio Juridico'® sobre el texto del convenio.

Que se verifica que se ha incorporado al expediente la documentacién acreditativa de
gue el adjudicatario se encuentra al corriente de las obligaciones con el Ayuntamiento,
la AEAT, la Seguridad Social y, en su caso, con la C.A. de Canarias®.
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2. Modificacion del convenio. Autorizacion y Disposicién del gasto.
Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacién favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe informe del Servicio Juridico?®.

3. Prérroga del convenio. Autorizacion y Disposicién del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacién favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los péarrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe informe del Servicio Juridico®® sobre el texto de la prérroga.
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Que se verifica que se ha incorporado al expediente la documentacion acreditativa de
que el adjudicatario se encuentra al corriente de las obligaciones con el Ayuntamiento,
la AEAT, la Seguridad Social y, en su caso, con la C.A. de Canarias®.

4. Reconocimiento de la obligacion derivada de un convenio de colaboracion.
Reconocimiento de la obligacion.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacién
deban realizarse simultdneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que, en caso de ser necesario, existe la certificacion expedida por el 6rgano previsto
por el convenio de colaboracién, acreditativa del cumplimiento de los requisitos
establecidos en el mismo para realizar los pagos.

D. OTROS EXPEDIENTES ECONOMICOS

En los procedimientos relativos a Otros expedientes econdmicos, se comprobaran los
extremos previstos con caracter general en el apartado segundo.l. de la presente
Guia, y en particular, por cada actuacion los extremos adicionales a los que se refieren
los parrafos d) y e) del apartado segundo.

1. Aprobacion del gasto de un expediente econdmico sin clasificar. Autorizacion
del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.
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Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.
2. Compromiso del gasto de un expediente econdmico sin clasificar. Disposicion

del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacién favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que se verifica que se ha incorporado al expediente la documentacion acreditativa de
gue el adjudicatario se encuentra al corriente de las obligaciones con el Ayuntamiento,
la AEAT, la Seguridad Social y, en su caso, con la C.A. de Canarias®.

3. Compromiso del gasto de un expediente econémico sin clasificar.
Autorizacién y Disposicion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.
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Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacién favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que se verifica que se ha incorporado al expediente la documentacién acreditativa de
gue el adjudicatario se encuentra al corriente de las obligaciones con el Ayuntamiento,
la AEAT, la Seguridad Social y, en su caso, con la C.A. de Canarias®.

4. Reconocimiento de la obligacion derivada de un expediente econémico sin
clasificar. Reconocimiento de la obligacion.

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacién
deban realizarse simultaneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe la conformidad de los servicios competentes con la prestacién realizada®.

Que existe alta de terceros.
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5. Reconocimiento de la obligacion derivada de un expediente econémico sin
clasificar. Autorizacién, Disposicion y Reconocimiento de la Obligacién
(Acumulacion de fases).

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacién
deban realizarse simultaneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que se verifica que se ha incorporado al expediente la documentacién acreditativa de
gue el adjudicatario se encuentra al corriente de las obligaciones con el Ayuntamiento,
la AEAT, la Seguridad Social y, en su caso, con la C.A. de Canarias®.

Que existe la conformidad de los servicios competentes con la prestacion realizada?®.
Que existe alta de terceros.
6. Reconocimiento de indemnizacién de dafios y perjuicios por responsabilidad

patrimonial. Autorizacion, Disposicion y Reconocimiento de la Obligacion
(Acumulacion de fases).

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.
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Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligaciéon
deban realizarse simultdneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los péarrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que, en caso de ser necesario, existe dictamen del Consejo de Estado u 6rgano
consultivo equivalente en las Comunidades Auténomas que asi lo tengan creado®.

Que existe informe del servicio cuyo funcionamiento haya ocasionado la presunta
lesién indemnizable.

Que existe alta de terceros.

Articulo séptimo. Gestidén financiera

En la fiscalizacion e intervencion limitada previa de requisitos basicos en la materia de
Gestion financiera, donde se incluiran las submaterias de activos y pasivos financieros
entre otros, se debera comprobar que el contenido y la tramitacion de los expedientes
gue lo incluyen se ajuste a las disposiciones aplicables al caso.

A. ACTIVOS FINANCIEROS

En los procedimientos relativos a Activos financieros, se comprobaran los extremos
previstos con caracter general en el apartado segundo.l. de la presente Guia, y en
particular, por cada actuacion los extremos adicionales a los que se refieren los
parrafos d) y e) del apartado segundo.

1. Inversién financiera en entidades no dependientes. Aprobacion. Autorizacion
del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.
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Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos. Que existe informe favorable de la Jefatura de la
unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe justificacion de la inversion basada en el interés general.
Que existe informe favorable de Tesoreria.

2. Inversién financiera en entidades no dependientes. Compromiso. Disposicion
del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacién del
mismo y, en su caso, su fiscalizacion favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que se verifica que se ha incorporado al expediente la documentacion acreditativa de
gue el adjudicatario se encuentra al corriente de las obligaciones con el Ayuntamiento,
la AEAT, la Seguridad Social y, en su caso, con la C.A. de Canarias®.

Que existe informe favorable de Tesoreria

3. Inversion financiera en entidades no dependientes. Compromiso.
Autorizacién y Disposicion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.
Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza

del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.
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Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacién favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los péarrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que se verifica que se ha incorporado al expediente la documentacién acreditativa de
gue el adjudicatario se encuentra al corriente de las obligaciones con el Ayuntamiento,
la AEAT, la Seguridad Social y, en su caso, con la C.A. de Canarias®.

Que existe informe favorable de Tesoreria

4. Inversion financiera en entidades no dependientes. Libramiento de los
fondos. Reconocimiento de la obligacion.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacién
deban realizarse simultdneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe informe favorable de Tesoreria
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5. Constitucion de depoésitos o fianzas presupuestarias fuera de la Tesoreria de
la entidad. Autorizacién, Disposicion y Reconocimiento de la Obligacion
(Acumulacion de fases).

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacién
deban realizarse simultaneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existen razones de interés general para su constitucion.
Que existe informe favorable de Tesoreria

6. Constituciéon de otros activos financieros. Decisién. Autorizacion vy
Disposicion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacion favorable.
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Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los péarrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existen razones de interés general para su constitucion.
Que existe informe favorable de Tesoreria
7. Constitucion de otros activos financieros. Libramiento de fondos.

Reconocimiento de la obligacion.

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligaciéon
deban realizarse simultdneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe informe favorable de Tesoreria

8. Constitucion de otros activos financieros. Libramiento de fondos.
Autorizacién, Disposicién y Reconocimiento de la Obligacion (Acumulacion
de fases).

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.
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Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligaciéon
deban realizarse simultdneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los péarrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe informe favorable de Tesoreria

B. PASIVOS FINANCIEROS

En los procedimientos relativos a Pasivos financieros, se comprobaran los extremos
previstos con caracter general en el apartado segundo.l. de la presente Guia, y en
particular, por cada actuacién los extremos adicionales a los que se refieren los
parrafos d) y e) del apartado segundo.

1. Amortizacion de operaciones de crédito. Anualidad. Autorizacion vy
Disposicion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacién favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe cuadro de amortizacion con la estimacion de cantidades.
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Que existe informe favorable de Tesoreria

2. Amortizacion de operaciones de crédito. Pago de cuota. Reconocimiento de
la obligacién.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacién
deban realizarse simultdneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los péarrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe informe favorable de Tesoreria
3. Amortizaciéon de operaciones de crédito. Pago de cuota. Autorizacion,

Disposicion y Reconocimiento de la Obligacion (Acumulacién de fases).

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacién
deban realizarse simultdneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.
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Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los péarrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe informe favorable de Tesoreria

4. Pago cuota de intereses por operaciones de crédito concertadas a largo,
medio y corto plazo. Autorizacién, Disposicion y Reconocimiento de la
Obligacion (Acumulacion de fases).

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacion
deban realizarse simultdneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe informe favorable de Tesoreria

5. Devoluciéon de depoésitos o fianzas presupuestarias constituidos en la
Tesoreria de la entidad. Autorizacion, Disposicion y Reconocimiento de la
Obligacion (Acumulacion de fases).

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.
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Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacién del gasto y el reconocimiento de la obligacién
deban realizarse simultdneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los péarrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que se acredita el cumplimiento de los requisitos exigidos para la devolucion.
Que existe informe favorable de Tesoreria

6. Otros pasivos financieros. Aprobacion. Autorizacion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe informe favorable de Tesoreria

7. Otros pasivos financieros. Aprobacion y Compromiso. Autorizacion vy
Disposicion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.
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Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacién favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los péarrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe informe favorable de Tesoreria

8. Otros pasivos financieros. Compromiso. Disposicion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizaciéon favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe informe favorable de Tesoreria

9. Otros pasivos financieros. Reconocimiento de la obligacién. Reconocimiento
de la obligacion.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.
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Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacién
deban realizarse simultdneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los péarrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe informe favorable de Tesoreria

10. Otros pasivos financieros. Reconocimiento de la obligacion. Autorizacion,
Disposicion y Reconocimiento de la Obligacién (Acumulacién de fases).

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacién del gasto y el reconocimiento de la obligacién
deban realizarse simultaneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los péarrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe informe favorable de Tesoreria
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C. OTROS GASTOS FINANCIEROS

En los procedimientos relativos a Otros gastos financieros, se comprobaran los
extremos previstos con caracter general en el apartado segundo.l. de la presente
Guia, y en particular, por cada actuacion los extremos adicionales a los que se refieren
los parrafos d) y e) del apartado segundo.

1. Otros gastos financieros. Aprobacion. Autorizaciéon del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al érgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los péarrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe informe favorable de Tesoreria

2. Otros gastos financieros. Compromiso. Disposicién del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacion favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:
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Que existe informe favorable de Tesoreria

3. Otros gastos financieros. Aprobacion y Compromiso. Autorizacién vy
Disposicion del gasto.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza

del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que los compromisos plurianuales cumplen con los requisitos establecidos por la
normativa vigente.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que, en los expedientes de compromiso de gasto, existe previa autorizacion del
mismo y, en su caso, su fiscalizacién favorable.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe informe favorable de Tesoreria

4. Otros gastos financieros. Reconocimiento de la obligacion. Reconocimiento
de la obligacion.

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacién
deban realizarse simultdneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.
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Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe informe favorable de Tesoreria

5. Otros gastos financieros. Reconocimiento de la obligacién. Autorizacion,
Disposicion y Reconocimiento de la Obligacion (Acumulacién de fases).

Que los gastos u obligaciones se proponen al 6rgano competente.

Que existe crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza
del gasto que se propone contraer, a tal efecto se comprueba que en el expediente
consta certificado de existencia de crédito.

Que, estando la disponibilidad de los créditos presupuestarios condicionada, se
cumplen los requisitos normativos.

Que las obligaciones responden a gastos aprobados y, en su caso, fiscalizados
favorablemente (salvo que la aprobacion del gasto y el reconocimiento de la obligacién
deban realizarse simultdneamente).

Que figuran los documentos justificativos y en cualquier caso consta: identificacion del
acreedor, importe exacto de la obligacion, identificacion de las prestaciones, servicios
u otras causas de las que derive la obligacion de pago.

Que existe informe favorable de la Jefatura de la unidad gestora.

Los extremos adicionales a que se refiere los parrafos d) y e) del apartado segundo.1.
de la presente Guia para las siguientes actuaciones, seran:

Que existe informe favorable de Tesoreria.
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IIl.- NORMATIVA QUE SE HA TENIDO EN CUENTA:
1. Ley 7/1985, de 2 de abril, de bases del Régimen Local.

2. Ley Orgéanica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad
Financiera.

3. Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por Real
Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo.

4. Real Decreto 500/1990, de 20 de abril por el que se desarrolla el capitulo primero del titulo
sexto de la Ley 39/1988, de 28 de diciembre, reguladora de las Haciendas Locales, en materia
de presupuestos.

5. Real Decreto 424/2017, de 28 de abiril, por el que se regula el régimen juridico del control
interno en las entidades del Sector Publico Local.

6. Reglamento Municipal de Control Interno, aprobado por el Pleno del Ayuntamiento el
31.07.2018.

7. Resolucion de 2 de junio de 2008, de la Intervencién General de la Administracién del
Estado, por la que se publica el Acuerdo del Consejo de Ministros de 30 de mayo de
2008, por el que se da aplicacion a la prevision de los articulos 152 y 147 de la Ley
General Presupuestaria, respecto al ejercicio de la funcién interventora en régimen de
requisitos basicos y Resolucion de 25 de julio de 2018, de la Intervencién General de la
Administracién del Estado, por la que se publica el Acuerdo del Consejo de Ministros
de 20 de julio de 2018, por el que se da aplicacion a la prevision de los articulos 152 y
147 de la Ley General Presupuestaria, respecto al ejercicio de la funcién interventora
en régimen de requisitos basicos en el ambito de los contratos del sector publico y
encargos a medios propios.

8. Real Decreto Legislativo 5/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido
de la Ley del Estatuto Bésico del Empleado Publico.

9. Real Decreto Legislativo 2/2015, de 23 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido
de la Ley del Estatuto de los Trabajadores.

10. Real Decreto 861/1986, de 25 de abril, por el que se establece el régimen de las
retribuciones de los funcionarios de Administracién Local.

11. Real Decreto 896/1991, de 7 de junio, por el que se establecen las reglas basicas y los
programas minimos a que debe ajustarse el procedimiento de seleccion de los funcionarios de
Administracion Local.

12. Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico, por la que se transponen
al ordenamiento juridico espafiol las Directivas del Parlamento Europeo y del Consejo
2014/23/UE y 2014/24/UE, de 26 de febrero de 2014.

13. Real Decreto 1098/2001, de 12 de octubre, por el que se aprueba el Reglamento general
de la Ley de Contratos de las Administraciones Publicas.

14. Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones.
15. Ley 33/2003, de 3 de noviembre, del Patrimonio de las Administraciones Publicas.

16. Real Decreto 1372/1986, de 13 de junio, por el que se aprueba el Reglamento de Bienes de
las Entidades Locales.
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17. Decreto 8/2015, de 5 de febrero, para la agilizacién y modernizacion de la gestién del
patrimonio de las Corporaciones Locales Canarias.

18. Ley de 16 de diciembre de 1954 sobre expropiacién forzosa.

19. Real Decreto Legislativo 7/2015, de 30 de octubre, por el que se aprueba el texto refundido
de la Ley de Suelo y Rehabilitacion Urbana.

20. Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comudn de las
Administraciones Publicas.

21. Ley 40/2015, de 1 de octubre, de Régimen Juridico del Sector Publico.

22. Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el
gue regulan las obligaciones de facturacion.

23. Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y creacion del
registro contable de facturas en el Sector Publico

L por el Jefe de la Oficina Técnica Municipal

2 0 por la Jefatura del Area gestora conformado por la Secretaria General, en virtud de lo dispuesto en el Acuerdo
Consejo Ministros 2018, segundo 2.1.A.1c; la DA segunda LCSP en relacidn con el apartado 4 del articulo 3 del Real
Decreto 128/2018, de 16 de marzo, por el que se regula el régimen juridico de los funcionarios de Administracion
Local con habilitacion de caracter nacional.

3 Exigible con caracter obligatorio en los casos de que el expediente de gasto se financie con fondos de la
Comunidad Auténoma de Canarias.

4 Certificado expedido por la Secretaria General en virtud de lo dispuesto en virtud de lo dispuesto en el Acuerdo
Consejo Ministros 2018, sexto 1.B.2 y el articulo 153.3 LCSP en relacidon con el articulo 3.2 del Real Decreto
128/2018, de 16 de marzo, por el que se regula el régimen juridico de los funcionarios de Administracion Local con
habilitacidn de caracter nacional.

5 Consejo Consultivo de Canarias

6 0 por la Jefatura del Area gestora conformado por la Secretaria General, en virtud de lo dispuesto en el Acuerdo
Consejo Ministros 2018, segundo 2.1.A.1c; la DA segunda LCSP en relacidn con el apartado 4 del articulo 3 del Real
Decreto 128/2018, de 16 de marzo, por el que se regula el régimen juridico de los funcionarios de Administracion
Local con habilitacion de caracter nacional.

7 La Secretaria General de conformidad con la DA 32.8 LCSP

8 DA 32.8 LCSP o la conformidad conforme dispone el apartado 4 del articulo 3 del Real Decreto 128/2018, de 16 de
marzo, por el que se regula el régimen juridico de los funcionarios de Administraciéon Local con habilitacién de
caracter nacional.

% La Secretaria General de conformidad con la DA 32.8 LCSP o la conformidad conforme dispone el apartado 4 del
articulo 3 del Real Decreto 128/2018, de 16 de marzo, por el que se regula el régimen juridico de los funcionarios de
Administracion Local con habilitacién de caracter nacional.

10 Conforme dispone la DA tercera de la LCSP, o, en su caso, de la Jefatura del Area gestora con la conformidad
de la Secretaria General conforme dispone el apartado 4 del articulo 3 del Real Decreto 128/2018, de 16 de marzo,
por el que se regula el régimen juridico de los funcionarios de Administracion Local con habilitacién de caracter
nacional.
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11 En la Base de Datos Nacional de Subvenciones (BDNS) conforme articulo 23.2 de la LGS.

12 premios que se otorguen sin previa solicitud del beneficiario, subvenciones previstas en la LOREG y a Grupos
Politicos Municipales.

13 suscrita por la Jefatura de la Oficina Técnica

14 De la Jefatura del Area gestora o, en su caso, con la conformidad de la Secretaria General conforme dispone el
apartado 4 del articulo 3 del Real Decreto 128/2018, de 16 de marzo, por el que se regula el régimen juridico de los
funcionarios de Administracion Local con habilitacion de caracter nacional.

15 Acta de conformidad

16 De |a Jefatura del Area gestora o, en su caso, con la conformidad de la Secretaria General conforme dispone el
apartado 4 del articulo 3 del Real Decreto 128/2018, de 16 de marzo, por el que se regula el régimen juridico de los
funcionarios de Administracion Local con habilitacién de caracter nacional (En los Convenios de naturaleza
urbanistica el informe de la Secretaria General es preceptivo conforme dispone el apartado 3.d.72 del articulo 3.)
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